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MODUS OPERANDI
KITARAN PDCA

PLAN : Jan – Feb 2008
o Penubuhan Kumpulan
o Perancangan Projek
o Agihan Tugas
o Mengenalpasti Projek
o Pemilihan Projek
o Pohon Kelulusan Projek
o Penjelasan Projek
o Definisi Projek
o Objektif Projek
o Penetapan Sasaran
o Tema Projek

DO : Mac – Apr 2008
o Analisis Projek
o Pengumpulan Data 1
o Cadangan Penyelesaian
o Persembahan Pengurusan
o Pelaksanaan Cadangan 

Penyelesaian
o Tindakan Pembetulan
o Pengumpulan Data 2

ACTION : Jun 2008
o Tindakan 

Penyeragaman
o Pemantauan

CHECK : Mei 2008
o Pengesahan & 

Penilaian Projek



LATAR BELAKANG PROJEK
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• Galeri tun abdul razak (GTAR) adalah sebuah muzium universiti yang 
diletakkan di bawah pengurusan dan pentadbiran Bahagian Arkib dan 
Muzium, Pejabat Pendaftar, UiTM

• GTAR di rasmikan pada 10 november 2006 oleh Timbalan Perdana Menteri 
Malaysia, YAB Dato’ Seri Mohd Najib Tun Abdul Razak

• Sepanjang penubuhan GTAR statistik pelawat semakin hari semakin 
berkurangan.

• Ini dapat dijelaskan melalui statistik GTAR. 
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CARTA ALIR SEBELUM RESOLUSI

PROSEDUR KERJA PENGANJURAN PAMERAN

ALIRAN KERJA PROSES KERJA

1. Tentukan Projek Yang Ingin Di laksanakan

2. Penyediaan Bahan Pameran

3. Menjalankan pameran yang telah ditetapkan

4. Selesai



95

KESIMPULAN


