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INFO

ENCIK MUHAMAD AZRIN ISMAIL PUAN HALIMAH MOHAMAD ZAHARI 
Pustakawan
E-mel: azrin1767@uitm.edu.my

Pembantu Pustakawan Kanan
E-mel: halimah@uitm.edu.my

PEGAWAI RUJUKAN
UNIT ARKIB CAWANGAN

Pelupusan bermaksud satu proses tindakan untuk mengeluarkan aset daripada
milikan, kawalan, simpanan, dan rekod mengikut kaedah-kaedah yang di tetapkan.

Sumber: Bahagian Arkib Universiti, UiTM

PELUPUSAN REKOD PENTING

ARKIB101101MAC 2025 • ISU NO. 3

TERMATERMA
ARKIBARKIB@

Diterbitkan oleh:
Unit Arkib Cawangan dengan kerjasama Seksyen Korporat & Kolaborasi
Perpustakaan Tun Abdul Razak, UiTM Cawangan Negeri Sembilan

INFO

Selaras dengan Seksyen 25, 26 dan 27 Akta Arkib Negara 2003 (Akta 629), Arkib Negara adalah bertanggungjawab memantau, merancang
dan melaksanakan program pelupusan rekod di kementerian, Jabatan dan agensi awam. Dalam hal ini, pelupusan rekod adalah bermaksud
cara menguruskan pengasingan rekod untuk tujuan pemusnahan, pemindahan atau selainnya. Ia meliputi semua jenis dan format rekod
termasuk rekod elektronik.

Jadual Pelupusan Rekod
Jadual Pelupusan Rekod Urusan Am 
Jadual Pelupusan Rekod Kewangan dan Perakaunan 2023
Jadual Pelupusan Rekod Perubatan 2016
Jadual Pelupusan Rekod Tanah Negara 2004

Kumpulan rekod yang boleh dilupuskan ialah seperti berikut:
Rekod-rekod awam yang telah tamat tindakan.
Telah mencapai tempoh simpanan yang ditetapkan dalam
Jadual Pelupusan Rekod.
Keadaan fizikal rekod-rekod tersebut tidak mengizinkan
pemeliharaannya.

Permohonan Pelupusan Bagi Rekod Awam Yang Belum
Mempunyai Jadual

Kementerian / Jabatan / Agensi Kerajaan hendaklah membuat
pengasingan bagi rekod-rekod tidak aktif dan tamat tindakan
mengikut susunan kategori, siri, tahun dan nombor seturut.
Rekod-rekod yang telah diputuskan untuk dilupuskan
hendaklah disenaraikan dalam Borang Permohonan Pelupusan
Rekod seperti berikut mengikut jenis rekod.

Jadual Pelupusan Rekod
Kewangan dan Perakaunan

Jadual Pelupusan Rekod
Perubatan di Fasiliti KKM

Jadual Pelupusan
Rekod Urusan Am ANM


