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Bilangan 01 Tahun 2020

PELAKSANAAN PENYAMPAIAN PERKHIDMATAN
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK (PTAR) UNIVERSITI
TEKNOLOGI MARA SEPANJANG TEMPOH PERINTAH KAWALAN
PERGERAKAN (PKP)

1.0 TUJUAN
Pekeliling ini bertujuan untuk memaklumkan kepada semua warga UiTM mengenai
pelaksanaan penyampaian perkhidmatan Perpustakaan Tun Abdul Razak, Universiti
Teknologi MARA bagi sokongan terhadap pengajaran dan pembelajaran dalam
O N L I N E temamakh Darintab Eaumlan Daraarsbeas (DWDY
3.0 PELAKSANAAN
Sepanjang tempoh Perintah Kawalan Pergerakan ini, Perpustakaan Tun Abdul Razak,
UITM akan memfokuskan penyampaian perkhidmatan melalui dua (2) inisiatif iaitu
perkhidmatan perpustakaan digital dan perkhidmatan peminjaman sumber rujukan
bercetak.
I ‘ R E AS E ii. Pemakluman Rasmi Ketua Pustakawan pada 13 Mac 2020 mengenai F
Pelaksanaan Perkhidmatan Perpustakaan secara atas talian melalui
Perkhidmatan Perpustakaan Digital.
ii. Perutusan YAB Perdana Menteri Perintah Kawalan Pergerakan bermula 18 Mac
2020 yang telah diumumkan oleh Perdana Menteri Malaysia pada 16 Mac 2020.
D I GI I / \ iv. Arahan Majlis Keselamatan MNegara (MKN) mengenai Perintah Kawalan
Keselamatan
v. Pekeliing Naib Canselor Bilangan 08 Tahun 2020 mengenai Pelaksanaan
Penyampaian Dan Penilaian Pembelajaran Termasuk Kokurikulum Berikutan
Penularan Wabak Covid-19 Dan Perintah Kawalan Pergerakan pada 25 Mac
2020.
URL : https://library.uitm.edu.my
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3.1

Perkhidmatan Perpustakaan Digital

Perkhidmatan perpustakaan digital merupakan satu inisiatif PTAR ke arah
memaksimakan penggunaan teknologi maklumat (ICT) dan Internet (loT).
Kemudahan ini memberikan pelbagai manfaat kepada pengguna untuk
mengakses bahan rujukan dan berhubung dengan perpustakan anywhere,
anyone, anytime terutamanya bagi sesi pengajaran dan pembelajaran yang
berasaskan Online & Distance Learning (ODL).

Dalam tempoh PKP ini, semua warga UiTM boleh menggunakan perkhidmatan
digital dan kemudahan akses sumber bahan elektronik langganan
perpustakaan dan Open Access secara percuma.

i. Perkhidmatan Atas Talian
Contohnya:- Portal Perpustakaan, Chat with Librarian, MOOCs@PTAR,
Online Public Access Catalog - OPAC

ii. Kemudahan rujukan sumber bahan elektronik perpustakaan dan open
access.

a) Koleksi Repositori Institusi

b) Koleksi Kertas Peperiksaan

c¢) Sumber bahan rujukan elektronik langganan PTAR terdiri daripada:-
* 36 pangkalan data atas talian (lebih 1.7 juta judul artikel)
+ 17,526 judul eBooks

d) Open Access Discovery merupakan platform yang disediakan oleh
PTAR kepada pengguna untuk mendapatkan bahan-bahan akses
terbuka dari seluruh dunia.

PERKHIDMATAN PERPUSTAKAAN YANG =t
DIBERIKAN SEPANJANG MCO & CMCO

3.2
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Perkhidmatan Pinjaman Sumber Rujukan Bercetak

i. Pada tempoh PKP ini, perkhidmatan pinjaman buku bercetak diberikan
kepada pengguna bagi tujuan rujukan pembelajaran, pengajaran dan
penyelidikan. Pinjaman bahan adalah mengikut kelayakan jumlah
naskhah dan tempoh peminjaman.

. Pinjaman buku bercetak akan dihantar menggunakan pos berdaftar
kepada pengguna melalui Pusat Mel UiTM.

ii. Pinjaman bahan adalah mengikut kategori kelayakan jumlah naskhah
dan tempoh peminjaman.

Guidelines for Management of COVID-19 in Malaysia
Pekeliling Naib Canselor Bilangan 15 Tahun 2020: Pelaksanaan

Pengoperasian Universiti Teknologi MARA Semasa Perintah Kawalan

Pergerakan Bersyarat (PKPB)
Pekeliling Ketua Pustakawan Bilangan 01 Tahun 2020: Pelaksanaan
Penyampaian Perkhidmatan Perpustakaan Tun Abdul Razak (PTAR)
Universiti Teknologi MARA Sepanjang Tempoh Perintah Kawalan
Pergerakan (PKP)

https://library.uitm.edu.my
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DIGITAL SERVICE

A library service that can be
accessed through application
portal/ system/ repository.

DIGITALCOLLECTION

Reference material collections that
can be accessed online in virtual
formats for learning and research
matters.

DIGITALPROCESS

The library service includes work
processes done online as the
method of running the library's
operations.

URL : https://library.uitm.edu.my
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REPOSITORY The repository is a platform that contains sources of reference materials for learning and
research purposes. The UiTM Library provides three repositories that provide a collection of
digital materials through the repository of university institutions, Open Access and Local
v Content Hub.
* @

UiTMINSTITUTIONAL REPOSITORY LOCALCONTENTHUB

Welcome to

Portal Hab Kandungan Temp: UITM di mana ia hanya meny an bahan yang
Mal "

OPENACCESSDISCOVERY & » &

Kata kunci atau subjek yang digunakan telah dibangunkan melalul taksonor

Browse by Types of Document

URL@

https://ir.uitm.edu.my/ http: //localcontent I/brary uitm.edu. my/ http://openaccess.library.uitm.edu.my/

UiTM Institutional Repository is the initiative of Local Content Hub is a Digital Collection service Open Access is an initiative of the Digital Collection
the Digital Collection Services for the university's initiative for materials published by writers and services for materials produced by authors from all
intellectual property material published by the local agencies in MALA@SIA over the WORLD that are accessible for free

authors of UiTM and indexed by Google Scholar.

Prepared by : Perpustakaan Tun Abdul Razak, Universiti Teknologi MARA (UiTM) @ E
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3. Chemical Engineering 3 Education 3 Hotel & Tourism Management
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8. Hoalth Sclences 8 Administrative Science & Policy Studies B’DANG
9. Applied Sclences 8 Academy of Contemporary Islamic Studies

10, Sports Science & Recreation
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® 12 Architecture, Planning & Surveying

12. Computer & Mathemctical Sciences
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STAY CONNECTED

ANYWHERE | ANYTIME | ANYONE MOOCS@EPTAR
MASSIVE OPEN ONLINE COURSES

MOOCs@PTAR W= R

5 - INFORMATION
Massive Open Online Courses LITERACY

- STAY C

ANYWHERE | ANYTIME | ANYONE

EXAM QUESTION PAPER SYSTEM

cecTRoNc Quesmion Paver Swsew ] @ The Elegtronic Questions Paper System (EQPS) is an important
resource for library users to obtain past year examination question
papers of the university from all of UiTM's faculties. This system

https://koleksi.uitm.edu.my/eqps/

U‘I PTAR Digital Learning is one of UiTM library new services under the LIBRARY
Education 5.0 Initiative. ORIENTATION

02 Offers five(5) courses that can be followed by the UiTM community UMM’

online
CATALOGUING AND
CLASSIFICATION

can be accessed by the entire UiTM community and among
students in UiTM's associated colieges

SCAN HERE

https://library.uitm.edu.my/online-learning

URL : https://library.uitm.edu.my



AMALAN TERBAIK

PENSURUSAN & PASCA COVID - NEW NORMAL ~

PERKHIDMATAN
PERPUSTAKAAN

01  Perkhidmatan Perpustakaan

Pengurusan Kaunter Perkhidmatan Pelanggan

Pengurusan Hasil Denda

Pengurusan Perhubungan

Pengurusan Perkhidmatan Sistem Pembekalan Penerbitan dan
Perkhidmatan Book Delivery Service

Pengurusan Ruang Perpustakaan

| Perkhidmatan Penyelidikan,
- Pembelajaran dan Rujukan

Pengurusan Perkhidmatan Konsultansi Dan Rujukan
Pengurusan Orientasi/Taklimat Perpustakaan

02

Prosedur Operasi Standard Pengurusan Operasi Perkhidmatan
Perpustakaan Tun Abdul Razak Universiti Teknologi MARA Semasa
Dan Pasca Perintah Kawalan Pergerakan Wabak Covid-19
Pekeliling Naib Canselor Bilangan 17 Tahun 2020:

Pekeliling Pelaksanaan Pengoperasian Universiti Teknologi MARA
Semasa Perintah Kawalan Pergerakan Pemulihan (PKPP) dan
Panduan Pengurusan Pengurusan Operasi Bagi Universiti Teknologi
MARA (UiTM) Semasa PKPP

UKL .

UNIVERSITI
TEKNOLOGI

Perpustakaan
Tun Abdul Razak

Q3

03 | Pengurusan Komunikasi Korporat

Pengurusan Hebahan Dan Promosi Perkhidmatan
Perpustakaan

Pengurusan Pameran Maya

Pengurusan Penerbitan Siaran Langsung
Pengurusan Aduan

- 04 pengurusan Sumber Elektronik
Pengurusan latihan sumber elektronik

05 'Pengurusan Sumber Bercetak

Penerimaan Bahan Daripada Pembekal

https://library.uitm.edu.my
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Perpustakaan
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06  Pengurusan Perolehan Bahan 08 ‘Pentadbiran Organisasi

Perpustakaan Pengurusan Staf

Pembelian Bekalan Perpustakaan Pengurusan kehadiran

Pengurusan Mesyuarat
Penganjuran dan Penyertaan Latihan

07  Pengurusan Arkib Universiti Prosedur Masuk ke Pejabat

Perkhidmatan rujukan arkib
Pengurusan rekod arkib bercetak

Prosedur Operasi Standard Pengurusan Operasi Perkhidmatan Perpustakaan Tun Abdul Razak Universiti Teknologi MARA Semasa Dan
Pasca Perintah Kawalan Pergerakan Wabak Covid-19

Pekeliling Naib Canselor Bilangan 17 Tahun 2020: Pekeliling Pelaksanaan Pengoperasian Universiti Teknologi MARA Semasa Perintah
Kawalan Pergerakan Pemulihan (PKPP) dan

Panduan Pengurusan Pengurusan Operasi Bagi Universiti Teknologi MARA (UiTM) Semasa PKPP

URL : https://library.uitm.edu.my
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Dashboard PTART v PUU v PKEJ v PST v PAB v  JAU v  GIAR v

Senarai Pengguna PTAR Di Dalam Perpustakaan Tun Abdul Razak

s e . LANGKAH PENCEGAHAN DAN PEMBERSIHAN SECARA BERKALA
SOP Pln]aman BUku PKP T DI RUANG / KAWASAN DAN PERALATAN PERPUSTAKAAN
Stat potu meioksanakan akrit pebersihan(santzs) secara berkola ot tempat tempat yang sela disentu afeh o rawai sepertbotang M, lombef ataw pemegang pins, 505 amps don sebagainya Jumlah Keseluruhan: 115 Orang
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2

* 1 Perpustakaan UiTM Bil Pelajar Bil Pelawat Bil Staf Jumlah
1 Perpustakaan Tun Abdul Razak 3 ] 72 75
2 Perpustakaan Undang-Undang 1 0 8 9
3 Perpustakaan Sains & Teknologi 0 1 4 5
4 Perpustakaan Kejuruteraan 2 o 4 6

o
7

rpustakaan Alam Bina 0 0

@
@

> Pusat IT/Learning Common/Bilik 24 jam/
ruang perpustakaan yang lain/Meja Rujukan

SISTEM PEMANTAUAN PENGGUNA DI DALAM
PERPUSTAKAAN

™ R it sitmibcary P
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“Information on services,
collections and processes offere
by UiTM Library”

GET YOUR COPY NOW!
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Sekian, Terima kasih.

#stayathome
#staysafe
#stayconnected
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