




TAKLIMAT PENGGUNAAN PERISIAN ICT MICROSOFT TEAMS 
29 OGOS 2021 

Disediakan a/eh : naar /Jzureen /Jbd /Jziz 

Perpustakaan Tun Abdul Razak (PTAR) UiTM Shah Alam telah menganjurkan taklimat Penggunaan Perisian /CT 
Microsoft Teams secara atas talian melalui Webex. Program ini telah diadakan pada 29 Ogos 2021 jam 9.30 
hingga 11.30 pagi yang dihadiri oleh staf pengurusan dan profesional PTAR UiTM terutamanya bagi staf yang 
menguruskan perkhidmatan. Objektif program ini adalah untuk memberi penerangan dan meningkatkan peng­
gunaan perisian Microsoft Teams, memberi penerangan tentang kelebihan penggunaan Microsoft Teams serta 
memudahkan kolaborasi secara atas talian dengan warga Universiti. 

Taklimat dimulakan dengan pengenalan kepada penggunaan Microsoft Teams o/eh En. Rafiq Asyraf dari Syarikat 
Alfa Connections Sdn. Bhd. Se/ain itu, be/iau juga berkongsi tentang ke/ebihan penggunaan Microsoft Teams 
seperti menawarkan perkongsian yang lebih ko/aboratif di mana setiap ahli dapat menu/is di papan putih yang 
sama, perkongsian idea yang mudah dan juga dapat berkongsi desktop/papan putih/power point dengan 
ahli-ahli lain. Di samping itu, dengan menggunakan Microsoft Teams juga boleh melayari fail yang ingin dikongsi 
dengan ahli lain, bo/eh memuat naik fail di Team dan dapat disimpan sebagai rujukan ahli pada masa akan 
datang serta pe/bagai kelebihan lain /agi. En. Rafiq Asyraf juga berkongsi tentang fungsi-fungsi yang ada da/am 
Microsoft Teams misalnya dapat berbual di chat, memuat naik bahan, meeting on line iaitu Zoom, dapat memberi 
hebahan maklumat, dan membina Group Teams. 

Semoga taklimat ini dapat memberi pendedahan dan kemahiran yang mendalam kepada semua yang terlibat 
terutamanya kepada staf pengurusan dan profesional PTAR UiTM mengenai penggunaan perisian /CT Microsoft 
Teams. 
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