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SESI PERKONGSIAN ILMU: PENYEDIAAN SURAT RASMI, BULETIN
KERTAS KERJA DAN LAPORAN PERPUSTAKAAN IGRA
24 JANUARI 2022 PERPUSTAKAAN TUN OR. ISMAI

KAMPUS SeGAMAYT, JOHOR

Disediakan oleh: Roslan bin Mohd Nor

pERKONGSIAN ILMU:

"PENYEDIAAN SURAT RASMI, KERTAS KERJA DAN
LAPORAN PERPUSTAKAAN

TARIKH : 24 JANUARI 2022(ISNIN]J
MASA :10:00 AM - 12:00 PM
PLATFORM:CISCOWEBEX

y
PENCERAMAH
Pn. Nor Azwani Mohamad
(Pustakawan Kanan, PTAR)
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24 Januari 2022 - Pengetahuan dan kebolehan menulis adalah satu kemahiran yang sangat penting bagi
kakitangan yang diberikan tugas sedemikian dalam sesebuah organisasi terutama apabila berurusan
dengan pihak atasan. Kemahiran ini mampu menghasilkan penulisan yang berkualiti dan mencapai objek-
tif yang ditetapkan oleh sesuatu penulisan serta melambangkan tahap profesionalisme mereka. Terdapat
banyak bentuk penulisan yang digunakan dalam organisasi seperti penulisan surat rasmi, memo, e-mel,
laporan, kertas kerja dan minit mesyuarat. Kesemua jenis penulisan ini mempunyai format dan teknik
tertentu dan tatabahasa yang betul untuk dihasilkan.

Unit Pentadbiran Perpustakaan Tun Dr. Ismail UiTM Cawangan Johor Kampus Segamat telah menganjur-
kan sesi perkongsian ilmu Penyediaan Surat Rasmi, Kertas Kerja Dan Laporan Perpustakaan yang dihadiri
oleh Staf Perpustakaan UiTM menerusi platform Cisco Webex bermula jam 10.00 pagi hingga 12.00 tenga-
hari.

Antara tujuan utama sesi perkongsian ini diadakan adalah memberikan pendedahan kepada format penu-
lisan mengikut ketetapan PTAR dan memberikan tunjuk ajar serta teknik penulisan rasmi serta amalan
terbaik kepada staf.

Puan Nor Azwani binti Mohamad, Pustakawan Kanan, Perpustakaan Tun Abdul Razak, UiTM Shah Alam,
telah dijemput sebagai penceramah dan sesi ini dikendalikan oleh En. Ahmad Akmal bin Mohd Idris,
Pustakawan Kanan UiTM Kampus Segamat.

Perkongsian ini telah berlangsung dengan jayanya dimana seramai 177 staf Perpustakaan UiTM telah
mengikuti siri perkongsian ini dan rata-rata mereka menyatakan bahawa perkongsian ini adalah sangat
menarik dan memberikan manfaat kepada mereka.
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