
INDUSTRIAL TRAINING REPORT: 

JABATAN TEKNOLOGI MAKLUMAT, 
KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA 

(KWSP) 

SPECIAL PROJECT: 
EXCEL VBA SEMAKAN BERKALA 

BY 

NUR DIANA BINTI AHMAD NOR 

FACULTY SUPERVISOR 
ENCIK MOHAMAD RAHIMI BIN MOHAMAD ROSMAN 

REPORT SUBMITTED IN FULFILLMENT OF THE 

REQUIREMENT FOR THE INDUSTRIAL TRAINING 

FACULTY OF INFORMATION MANAGEMENT 
UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA KELANTAN 

02 FEBRUARY 2017-30 JUNE 2017 



DECLARATION 

I hereby declare that this is my original work. I have not copied from any other 

student's work or from other sources. I am also declaring that no part of this report has 

been published or submitted for publication except where due to reference or 

acknowledgement is made explicitly in text, nor has any part been written for me by 

another person. I confirm that I have read and understood the UiTM regulations with 

regards to plagiarism and will be penalized by the university if found guilty. 

Signed by 

Nur Diana Binti Ahmad Nor 

2014786155 

Date of submission: 13 July 2017 

---{ 



ABSTRACT 

Industrial training is intended to given an experience to the students to feel the real 

working environments in the industry. Within given five month's period to complete the 

practical training at Department of Information Technology (IT) also as known as 

Jabatan Teknologi Maklumat (JTM) at The EPF Head Office building. Many 

experiences and knowledge the trainee gained at IT department which make trainee 

more responsible and give commitment in working on task given. IT department plays 

the role as a key enabler is achieving customer focused operational excellence through 

the implementation of ICT initiatives, providing IT support and service, ensuring a 

secured, reliable ICT environment for the business to work smarter and more efficiently. 

The special project given is related to new subject to trainee which is Excel VBA for the 

Semakan Berkala task. This project is being developed because to automate custom 

functions in using Excel to finishing a large amount of data in short time. 
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Ruj. Tuan 

Ruj. Kami 

Tarikh 

KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA 
JABATAN MODAL INSAN, 
TINGKAT 21, BANGUNAN KWSP, 

JALAN RAJA LAUT 
50350 KUALA LUMPUR 

10/2/1-0578-2-1 

11 Oktober 2016 

Universiti Teknologi MARA (Kelantan), 
Bukit Ilmu, 
18500 Machang, 
Kelantan. 

Tuan/Puan, 

Tel: 603-2616 7295 
603 -2694 6566 (samb.2446) 

Faks: 603- 2693 7694 
E-mel: internship@epf.gov.my

PERMOHONAN MENJALANI LATIHAN AMALI DI KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA 

Surat tuan/puan mengenai perkara di atas dengan hormatnya dirujuk. 

2. Sukacitanya dimaklumkan bahawa Kumpulan Wang Simpanan Pekerja (l<'NSP) telah meluluskan
permohonan tuan/puan untuk menjalani latihan amali di organisasi ini. Sila rujuk butir-butir di bawah:

Nama Pelajar 
No. Kad Pengenalan 
Tempoh Latihan Amali 
Lokasi Pejabat 

Tarikh Laper Diri 
Melapor Diri Kepada 

Nur Diana Binti Ahmad Nor 

01 Februari 2017 hingga 30 Jun 2017 
Jabatan Teknologi Maklumat 
Tingkat 10, Bangunan KWSP, 
Jalan Raja Laut, 
50350 Kuala Lumpur 
01 Februari 2017 (8.15 pagi) 
Lim Ching Hui 

3. Dimakiumkan bahawa Kumpuian Wang Simpanan Pekerja (KVvSP) akan membayar elaun kepada
tuan/puan RM 750.00 sebulan, pembayaran elaun ini adalah dihadkan kepada maksimum tiga (3) bulan
sahaja bagi setiap pelajar latihan amali.

5. Bersama-sama ini juga disertakan Surat Akujanji dan Borang Persetujuan untuk difengkapi oleh
pelajar. Salinan borang yang telah dilengkapkan perlulah dikembalikan ke Jabatan Modal Insan, Tingkat
21, Bangunan KWSP, Jalan Raja Laut, 50350 Kuala Lumpur atau emel kepada intemshiQ@eDtaov.mv
untuk tindakan selanjutnya dan juga dikemukakan kepada jabatan/cawangan semasa melapor diri.

Sekian, terima kasih. 

Noraba'atul Adawiah Bt Mohd Sa'ad 

Seksyen Perancangan & Strategi 

Jabatan Modal Insan 

Salinan kepada 
Pelajar 

Jabatan Teknoiogi Maklumat 
Nur Diana Binti Ahmad Nor 
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Borang Pe1. KVVSP.4 (Pindaan) 

PERMOHONAN CUTI REHAT TAHUNAN 

KEPADA: 

i. Harap saya mendapat kebenaran cuti selama Jum. Hari mula : ·
)
.S' f., 

1
11-

hingga :

Saya mengaku bahawa jika diluluskan, cuti yang dipohon tidak akan melebihi peruntukan cuti saya bagi tahun ini. 

Tarikh: 

.cc:� • . • , �>'.-

' ... _.�_.. . ..,: .. ::-:. 

KEPADA: 

(Pegawai Yang meluluskan ) 

i. Baki cuti rehat sebelum permohonan ini dibuat

Tandatangan 

Nama 
(Huruf Besa r) 
No. Anggota 

Jawatan 

,.,.,,;, 

hari 

ii. Peraturan untuk menyempumakan kerjanya boleh dibuat */ tidak-eoleh dibuat. Adalah diperakukan permohonan ini
dibenarkan */ tidak dibenarlmn.

iii. Alasan (Jika cuti tidak diperakukan)

Tarikh: 

Pennohonan diluluskan* / tidak diluluskan 

i. Tempohcuti: Jum. Hari 

ii. Pemohon telah dimaklumkan.

Tarikh: 

Tandatangan 
Penyelia 
Seksyen/ Jab 

Jawatan 

mula: 

-·-,1urmmaRsi-Sistem·--·-·--····-········-····· -·· - --
Seksyen Pengurusan Sekuriti iT
Jabatan Teknologi Maklumai 

: - KUMPUL.\N�B-SlMPAWAf-1 Pfl{ERJ,C ___ 

hingga: 

AHMAD JEFRY ABO HASHIM 
Pengurus Kanan 
$eks en Pengurus,m Sekunli !l 



Borang Perj. l<WSP.4 (Pindaan) 

PERMOHONAN CUTI REHATTAHUNAN 

A. BUTIR.fJUTIR PERMOHONAN

KEPADA: 

i. Harap saya mendapat kebenaran cuti selama Jum. Hari mula: 2·-; /Ip/ 17 hingga:

Saya mengaku bahawa jika diluluskan, cutiyang dipohon tidak akan melebihi peruntukan cuti saya bagi tahun ini.

Tarikh: 

KEPADA: 

(Pegawai Yang meluluskan} 

i. Baki cuti rehat sebelum perrnohonan ini dibuat

Tandatangari 

Nama 
(Huruf Besar) 
No. Anggota 

Jawatan 

v:,:_.,i_, 

;.JU!? OiA.NA -6, /1.H i\'i A.D 1-.1Ci< 

hari 

ii. Peraturan untuk menyempumakan kerjanya boleh dibuat * / tidak--be>let-t--€1iBl:IBtc-Adalah diperakukan permohonan ini
dibenarkan�ak dibenarkan.

iii. Alasan (Jika cuti tidak diperakukan)

Tarikh: 

.. - - . 

C. UNTUlfK�GUNAAN KU�A'MELULUS'

Pennohonan diluluskan* l tidak Elill4h 1Skao 

i. 

ii. 

Tempoh cuti Jum. Hari 

Pemohon telah dimaklumkan. 

Tarikh: 

Tandatangan 
Penyelia 

Seksyen/ Jab 

Jawatan 

mula: 

�··· :� 

.i."f-� -·��tr,.•-
l);f'�� 

·i,:;.:::N �· 

\.Fr1_;_; 

.... .. •·w•-...-v.! .. �&hl:f-,·ls.� .. v ..... �em .... _______ __ _ 
Seki;yen Peng1uusan Sekuriti n 

Jabe.t�_n Tekno!og! Mtlklumat 
. -·--KlfMPlJUWW"ANG"SfMPANAN?EKt:Ft1ts----

!) �{ q f I� hingga:

AHMAD JEFRY ABD HASHIM 
rusKanan 

en Pen urusan Sekuriti IT 



i. 

Borang Pe�. f<WSP.4 (Pindaan) 

PERMOHONAN CUTI REHATTAHUNAN 

Harap saya mendapat kebenaran cuti selama : Jum. Hari (�E-.,..; f'('i 
mula : \"t /-e,/ ;;_o q_hingga :

Say a mengaku bahawa jika diluluskan, cuti yang-dipohon tidak akan mef ihi peruntukan cuti say a bagi tahun ini. 

Tarikh: 

Tandatangan 

Nama 
(Huruf Besar) 
No. Anggota 

Jawatan 

KEPADA: 

(Pegawai Yang meluluskan) 

i. Baki cuti rehat sebelum permohonan ini dibuat hari 

ii. Peraturan untuk menyempumak-an kerjanya boleh dibuat*/.tidol< bolei"I elibuot. Adalah diperakukan permohonan ini 
dibenarkan * / .jjgak-dibeAai:ka""

iii. Alasan (Jika cuti tidak diperakukan)

Tarikh: 

Pennohonan diluluskan* / tidak dilt:tluskan 

i. T empoh cuti Jum. Hari 

ii. Pemohon telah dimaklumkan.

Tandatangan 
Penyelia 
Seksyenl Jab 

Jawatan 

mula: 

,-· 
/ , 

S�ksye� Per:gurusan !-;sk:;:iti rr 
. -·--·····;raoa,anTeknoti:fgr�aR1□nrar ----. KUi/.PULAh' WANG SIMPANAri PEKF.R,.JA 

l 1- / 3 / ':J01,;/ hingga :

AHMAD JEFRY ABO HASHIM 

Tarikh: 

\ -3 ( 3 ( 'J.c, I 7


















