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Assalamualaikum w.b.t. dan Salam Sejahtera,

Alhamdulillah, syukur ke hadrat Allah SWT
kerana dengan limpah kurnia-Nya, kita
berjaya mengakhiri tahun ini dengan
pencapaian yang amat membanggakan.
Dalam kesempatan yang mulia ini, saya ingin
merakamkan setinggi-tinggi penghargaan
dan terima kasih kepada seluruh warga
Perpustakaan UiTM Cawangan Perak atas
komitmen, dedikasi, dan kerjasama yang
tiada bandingannya sepanjang tahun ini.

Sebagai sebuah institusi yang sentiasa
berusaha untuk memajukan ilmu
pengetahuan, perpustakaan kita telah
memperkenalkan pelbagai inisiatif baharu
yang dirangka khusus untuk memenuhi
keperluan pengguna. Peningkatan koleksi
bahan bacaan, penerapan teknologi terkini
dalam pengurusan maklumat, serta
penganjuran program pendidikan dan
sokongan untuk komuniti, adalah antara
langkah-langkah proaktif yang diambil bagi
memastikan perpustakaan kita terus relevan
dan berdaya saing dalam era digital masa
kini. 

Laporan tahunan ini bukan sahaja
memperlihatkan pencapaian yang telah kita
raih, tetapi juga memberi refleksi mengenai
cabaran yang dihadapi dan bagaimana kita
menanganinya. Ia turut menjadi panduan
terbaik untuk merangka strategi masa
depan, sekali gus memperkukuhkan usaha
kita untuk terus berinovasi dan memperbaiki
perkhidmatan yang disediakan kepada
semua pengguna.

Akhir kata, saya ingin merakamkan ucapan
terima kasih kepada semua pihak yang telah
memberikan sokongan padu, kerjasama
yang erat, dan komitmen tanpa henti dalam
memastikan kejayaan perpustakaan ini.
Semoga kita terus maju dalam memperkasa
ilmu pengetahuan dan menyampaikan
perkhidmatan yang lebih cemerlang pada
masa hadapan.

Terima kasih.



"ILMU ADALAH CAHAYA YANG
MENERANGI AKAL DAN JIWA,

MEMBIMBING MANUSIA
KEPADA KEBENARAN DAN

MAKNA KEHIDUPAN."
PROF. DR. SYED MUHAMMAD NAQUIB AL-ATTAS

PROFIL PERPUSTAKAAN



SE JARAH
Bahagian Perpustakaan telah memulakan perkhidmatan
pada Januari 1985 seiring dengan penubuhan ITM
Cawangan Perak di Seri Manjung. Pada Januari 1997,
Bahagian Perpustakaan telah berpindah ke kampus
tetap di Seri Iskandar dan ditempatkan sementara di
aras bawah bangunan Fakulti Senibina, Perancangan
dan Ukur (FSPU).

Pada April 2003, Bahagian Perpustakaan telah beroperasi
di bangunan baru 3 tingkat bersama Unit ILQAM. Pada
Mei 2013, pengubahsuaian telah dilakukan dan
keseluruhan bangunan perpustakaan menjadi milik
Bahagian Perpustakaan sepenuhnya. Bangunan ini boleh
memuatkan seramai 700 pengguna dalam satu masa.
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C A R T A  O R G A N I S A S I  S E R I  I S K A N D A R
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C A R T A  O R G A N I S A S I  T A P A H
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Rousli
Pustakawan Kanan
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"ILMU ADALAH KUNCI KEPADA
KEJAYAAN SESEBUAH

BANGSA. TANPA ILMU, KITA
AKAN SENTIASA
KETINGGALAN."
TUN DR. MAHATHIR MOHAMAD

PENGURUSAN PERPUSTAKAAN



M O D E L  P E R A N C A N G A N  S T R A T E G I K
P E R P U S T A K A A N  2 0 2 4

9LAPORAN TAHUNAN PTAR CAWANGAN PERAK 2024



P E M B A N G U N A N  S U M B E R
M A N U S I A  &  B A K A T

Kekuatan sumber manusia PTAR UiTM Cawangan
Perak berasaskan daripada pelbagai bidang
akademik dan kepakaran merupakan penggerak
kepada produktiviti kerja yang berkualiti dan
penghasilan inovasi yang berterusan.

STAF KESELURUHAN

23 staf Kampus Seri Iskandar
& 8 staf Kampus Tapah

STAF PROFESIONAL

4 staf Kampus Seri Iskandar
& 2 staf Kampus Tapah

6

31

STAF PELAKSANA

19 staf Kampus Seri Iskandar
& 6 staf Kampus Tapah

25
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P E N G U R U S A N  L A T I H A N  S T A F

ICT
61.3%

*1 orang staf bercuti 1 tahun 
atas faktor kesihatan

Peratus staf mencapai 42 Jam
Latihan adalah 96.7% bagi
tahun 2024.

96.7% KHUSUS
77.4%

UMUM
80.6%
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P E N G U R U S A N  K E W A N G A N

12

Perbelanjaan Baki

Perbelanjaan
67.1%

Baki
32.9%

PERBELANJAAN

36,917.26
RM

PERUNTUKAN KESELURUHAN

55,000.00
RM

P E N J A N A A N  P E N D A P A T A N R M  1 , 9 4 6 . 2 5

DENDA LEWAT PEMULANGAN BUKU
KEAHLIAN LUAR
SEWAAN RUANG
PENJILIDAN
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"ILMU ITU PELITA HATI. TIADA
JALAN PINTAS UNTUK

MEMPEROLEHNYA KECUALI
DENGAN USAHA YANG GIGIH."

ZA’BA (ZAINAL ABIDIN AHMAD)

PEMBANGUNAN SUMBER
RUJUKAN UNIVERSITI
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PERBELANJAAN

36,917.26
RM

PERUNTUKAN KESELURUHAN

55,000.00
RM

SERI
ISKANDAR

TAPAH

RM48,827.20
BUKU

RM1,620.00
MAJALAH

RM4,552.80

SURAT 
KHABAR

RM30,211.33

RM1,249.50

RM4,234.20

RM1,222.23

RM0.00

RM0.00

PERUNTUKAN

L A P O R A N  P E R O L E H A N  S U M B E R
R U J U K A N  U N I V E R S I T I
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77,071

33,622

15

Bahan
Fizikal

Online
Database

12

E-Books

MAKLUMAT
BAHAN
PERPUSTAKAAN
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LOCAL CONTENT HUB MERUPAKAN SEBUAH PLATFORM PENGURUSAN SUMBER KANDUNGAN
TEMPATAN YANG MEMBERI TUMPUAN KEPADA PEMBANGUNAN BAHAN BERKAITAN MALAYSIA

DARIPADA PELBAGAI ORGANISASI SEPERTI KERAJAAN, BERKANUN DAN SWASTA MENGIKUT FAKULTI
BERDASARKAN SUBJEK DAN KATA KUNCI YANG DIBERIKAN. 

PADA TAHUN 2023 DAN 2024, PTAR CAWANGAN UITM PERAK TELAH MEMBANGUNKAN NICHE
COLLECTION YANG MENUMPUKAN KEPADA BIDANG TEKNOLOGI HIJAU.
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"ILMU BUKAN SAHAJA UNTUK
MENGANGKAT DARJAT

SESEORANG, TETAPI UNTUK
MENGGALAS

TANGGUNGJAWAB KEPADA
MASYARAKAT."

DATO’ SERI ANWAR IBRAHIM

PERKHIDMATAN
PERPUSTAKAAN



P R O G R A M  S P E E D  R E A D  P T A R  U i T M
C A W A N G A N  P E R A K ,  K A M P U S  S E R I  I S K A N D A R

12 Januari 2024 : PTAR UiTM Cawangan Perak telah mengadakan "𝙋𝙧𝙤𝙜𝙧𝙖𝙢
𝙎𝙥𝙚𝙚𝙙 𝙍𝙚𝙖𝙙" bersama pelajar praktikal. Program ini telah disertai oleh 5 orang
pelajar dan diadakan di Bilik IT2, PTAR serta dikendalikan oleh Puan Nur Aqilah
binti Russli (Pustakawan Kanan). Teknik bacaan pantas Skimming & Scanning
serta Fixation diperkenalkan dan dikongsikan kepada peserta.

18LAPORAN TAHUNAN PTAR CAWANGAN PERAK 2024



S P E E D  R E A D I N G  P R O G R A M M E @ P T A R

16 Januari 2024 – Perpustakaan Tun Abdul Razak Cawangan Perak Kampus
Tapah telah mengadakan program “Speed Read” kepada dua orang pelajar
latihan industri iaitu Encik Muhammad Azrin Bin Arba’e daripada UiTM
Cawangan Selangor Kampus Puncak Perdana dan Cik Irdina Syahirah Binti
Ahmad Samsuri daripada UiTM Cawangan Negeri Sembilan Kampus Rembau.
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A K T I V I T I  A N J A K A N  B U K U
D I  R A K  P T A R  U i T M

C A W A N G A N  P E R A K
K A M P U S  S E R I  I S K A N D A R

12 FEBRUARI 2024 : Perpustakaan Tun Abdul Razak UiTM
Cawangan Perak Kampus Seri Iskandar telah menjalankan
aktiviti anjakan buku di rak yang terletak di aras satu
perpustakaan. Semua staf perpustakaan telah turut sama
dalam melaksanakan aktiviti ini bersama. Turut menyertai
adalah Timbalan ketua Pustakawan Kanan, Puan Siti Basriyah
binti Shaik Baharudin.
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P R O G R A M  R E A D @ U i T M  “ 1  S T A F  1  B U K U ”
B U L A N  M A C  2 0 2 4

25 MAC 2024 – Perpustakaan Tun Abdul Razak UiTM
Cawangan Perak Kampus Seri Iskandar telah mengadakan
serta meneruskan program bulanan Read@UiTM “1 Staf, 1
Buku” untuk bulan Mac 2024.

Program ini juga diadakan bagi menyokong aspirasi
Read@UiTM iaitu pemerkasaan program galakan membaca di
institut Pengajian Tinggi khususnya di UiTM.
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S T O C K  T A K E  2 . 0  2 0 2 4

Sekitar perlaksanaan Projek Stock Take 2.0 dan Prosedur
Shelving bagi tahun 2024. Projek ini telah melibatkan semua
staf Perpustakaan Tun Abdul Razak UiTM Cawangan Perak
Kampus Seri Iskandar.
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P R O G R A M  M O B I L E
L I B R A R Y @ K A M P U S  T A P A H

S E S I  1

21 Mei 2024 – PTAR Kampus Tapah telah mengadakan
program “Mobile Library Tour@UiTM Tapah” bertempat di
Kafe Pentadbiran UiTM Cawangan Perak Kampus Tapah.
Program yang dijalankan bermula daripada jam 10.00
pagi sehingga jam 1.00 tengahari ini turut dihadiri oleh
seramai 163 peserta terdiri daripada pelajar dan staf, serta
program ini berjaya mendekatkan warga kampus kepada
koleksi bahan serta perkhidmatan yang ditawarkan oleh
pihak perpustakaan.
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P R O G R A M  M O B I L E
L I B R A R Y @ K A M P U S  T A P A H

S E S I  2

11 Jun 2024 – PTAR Kampus Tapah telah mengadakan
program “Mobile Library Tour@UiTM Tapah” bertempat di
Kafe Pusat Pelajar UiTM Cawangan Perak Kampus Tapah.
Program yang dijalankan bermula daripada jam 10.00
pagi sehingga jam 1.00 tengahari ini dihadiri oleh peserta
terdiri daripada pelajar dan staf, serta program ini berjaya
mendekatkan warga kampus kepada koleksi bahan serta
perkhidmatan yang ditawarkan oleh pihak perpustakaan.
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P R O G R A M  M O B I L E
L I B R A R Y @ K A M P U S  T A P A H

S E S I  3

02 Julai 2024 – PTAR Kampus Tapah telah mengadakan
program “Mobile Library Tour@UiTM Tapah” bertempat di
kafe pentadbiran UiTM Cawangan Perak Kampus Tapah.
Program yang dijalankan bermula daripada jam 10.00
pagi sehingga jam 1.00 tengahari ini dihadiri oleh peserta
terdiri daripada pelajar dan staf. program ini berjaya
mendekatkan warga kampus kepada koleksi bahan serta
perkhidmatan yang ditawarkan oleh pihak perpustakaan.
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H A R I  T E R B U K A  P T A R  &  H A R I
A R K I B  A N T A R A B A N G S A

Perpustakaan Tun Abdul Razak UiTM Cawangan Perak
Kampus Seri Iskandar akan mengadakan 𝐇𝐚𝐫𝐢 𝐓𝐞𝐫𝐛𝐮𝐤𝐚
𝐏𝐓𝐀𝐑 & 𝐇𝐚𝐫𝐢 𝐀𝐫𝐤𝐢𝐛 𝐀𝐧𝐭𝐚𝐫𝐚𝐛𝐚𝐧𝐠𝐬𝐚 seperti maklumat berikut :
𝐓𝐚𝐫𝐢𝐤𝐡 : 11 & 12 Jun 2024
𝐌𝐚𝐬𝐚 : 8.30 pagi - 4.30 petang
𝐓𝐞𝐦𝐩𝐚𝐭 : Perpustakaan Tun Abdul Razak (PTAR) UiTM
Cawangan Perak Kampus Seri Iskandar.

Program ini merupakan satu inisiatif untuk menggalakkan
kunjungan daripada para pelajar ke PTAR di samping
mempromosikan pelbagai kemudahan dan perkhidmatan
yang disediakan. Pelbagai aktiviti - aktiviti menarik akan
disediakan kepada para pengunjung sepanjang program
ini berlangsung.
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S E S I  M E E T  &  G R E E T  P T A R  B E R S A M A
P U S A T  P E N G A J I A N  S I S W A Z A H  ( P P S )
U i T M  C A W A N G A N  P E R A K
Tarikh : 4 Julai 2024
Masa: 10.00 pagi
Tempat: Bilik Perbincangan Pusat Pengajian Siswazah
UiTM Cawangan Perak, Kampus Seri Iskandar

Objektif sesi meet and greet ini adalah seperti berikut:
1.Menjalinkan hubungan baik dan kerjasama di antara

PTAR UiTM UiTM Cawangan Perak dan Pusat
Pengajian Siswazah UiTM Cawangan Perak

2.Mempromosikan perkhidmatan PTAR UiTM UiTM
Cawangan Perak

3.Membincangkan dan mendapatkan maklumbalas
berkaitan perkhidmatan dan kemudahan
perpustakaan bagi tujuan penambahbaikan
perkhidmatan perpustakaan.

4.Perbincangan dua hala kerjasama antara PTAR UiTM
UiTM Cawangan Perak dan Pusat Pengajian Siswazah
UiTM Cawangan Perak
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S E S I  M E E T  &  G R E E T  P T A R  B E R S A M A
F A K U L T I  P E R A K A U N A N  U i T M  K A M P U S
T A P A H
Tarikh : 12 Disember 2024
Masa: 10.00 pagi
Tempat: Bilik Mesyuarat PTAR Kampus Tapah

Perpustakaan Tun Abdul Razak (PTAR) Kampus Tapah
telah mengadakan sesi Meet & Greet bersama Fakulti
Perakaunan, UiTM Cawangan Perak, Kampus Tapah. Sesi
ini dihadiri oleh wakil Fakulti Perakaunan, Dr. Enny
Nurdin Sutan Maruhun dan Dr. Nur Farizan Mazhani, yang
mendengar serta mendapatkan maklumat terkini
mengenai perkhidmatan dan kemudahan yang
disediakan oleh PTAR.
Makluman telah disampaikan oleh Encik Aizu Hakimi
(Pustakawan) dan Puan Nur Aida Rousli (Pustakawan
Kanan). Selain itu, pihak PTAR juga menerima beberapa
cadangan penambahbaikan daripada pensyarah Fakulti
Perakaunan untuk meningkatkan kualiti pengajaran dan
pembelajaran khususnya bagi warga Kampus Tapah.
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B E N G K E L  A S A S  P E N J I L I D A N  O L E H  P T A R
U i T M  K A M P U S  S E R I  I S K A N D A R  K E P A D A
S T A F  I N F O R M A T I O N  R E S O U R C E  C E N T R E ,
U N I V E R S I T I  T E K N O L O G I  P E T R O N A S

Tarikh : 15 Ogos 2024
Masa : 9:00 AM - 4:30 PM
Lokasi : Bilik Pemuliharaan Bahan, Perpustakaan UiTM
Kampus Seri Iskandar

Bengkel ini dirancang khusus untuk memperkenalkan
peserta kepada asas penjilidan sebagai amalan terbaik
yang boleh dipraktikkan di perpustakaan. Pemuliharaan
buku adalah penting untuk menjaga warisan fizikal dan
intelektual yang terkandung dalam buku. Pihak
perpustakaan berharap perkongsian ilmu ini dapat
digunakan oleh Information Resource Centre, UTP dalam
memelihara bahan ilmu untuk kegunaan pelajar dan
warga UTP.
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B E N G K E L  S P E E D  R E A D I N G

29 OGOS 2024 - Perpustakaan Tun Abdul Razak UiTM
Cawangan Perak Kampus Seri Iskandar telah
menganjurkan bengkel SPEED READING.Bengkel ini
telah disertai oleh 10 orang peserta dalam kalangan
pelajar latihan industri perpustakaan peringkat diploma
dan ijazah. Turut menyertai dalam bengkel ini adalah
barisan Pustakawan yang diketuai oleh Puan Siti Basriyah
binti Shaik Baharudin, Timbalan Ketua Pustakawan
Kanan.
Bengkel ini disampaikan oleh Encik Akhimulah Azmi,
Pembantu Pustakawan serta dibantu oleh Encik Mohd
Azhari bin Maarop, Pembantu Pustakawan Kanan. Sesi ini
memberi tumpuan kepada teknik-teknik membaca
pantas termasuk kaedah fiksasi mata, menggunakan jari
sebagai panduan, dan kad indeks. Sesi ini turut
menyediakan latihan membaca serta kuiz.
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B E N G K E L  S P E E D  R E A D I N G

Tarikh : 4 September 2024
Masa : 2.30 petang - 4:30 petang
Lokasi : Kolej Antarabangsa Kompas, Ipoh

Perpustakaan Tun Abdul Razak UiTM Cawangan Perak
Kampus Seri Iskandar dengan kerjasama Kolej
Antarabangsa Kompas, Ipoh, Perak telah menganjurkan
bengkel Speed Reading. Seramai 40 orang peserta dalam
kalangan pelajar diploma, pensyarah dan pustakawan
Kolej Kompas terlibat dalam menjayakan bengkel ini.

Bengkel ini telah disampaikan oleh Encik Akhimulah
Azmi, Pembantu Pustakawan serta dibantu oleh dua
orang fasilitator iaitu Encik Mohd Azhari bin Maarop,
Pembantu Pustakawan Kanan dan Nurul Alya binti
Suhaimi, Pelajar Latihan Industri PTAR UiTM Cawangan
Perak Kampus Seri Iskandar.
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S E S I  M E E T  &  G R E E T  P T A R  B E R S A M A
K O O R D I N A T O R  C F A P 2 2 9  S A R J A N A
M U D A  U K U R  B A N G U N A N  ( K E P U J I A N )
U i T M  C A W A N G A N  P E R A K  K A M P U S
S E R I  I S K A N D A R
Tarikh : 25 September 2024
Masa: 2.30 petang
Tempat: Ruang Library Community Engagement (LCE)
PTAR UiTM Cawangan Perak, Kampus Seri Iskandar

Program Meet & Greet PTAR UiTM Cawangan Perak
Kampus Seri Iskandar bersama Koordinator bagi Program
CFAP229 Sarjana Muda Ukur Bangunan (Kepujian) telah
diadakan bagi membincangkan perancangan untuk
melaksanakan taklimat mengenai pertumbuhan kulat di
perpustakaan dan penyelenggaraan bangunan
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M A J L I S  P E R A S M I A N  P A M E R A N
S E J A R A H  U i T M  C A W A N G A N  P E R A K

24 SEPTEMBER 2024 : Perpustakaan Tun Abdul Razak
UiTM Cawangan Perak telah menganjurkan majlis
Perasmian Pameran Sejarah UiTM Perak. Majlis ini telah
berlangsung pada pukul 2.30 petang dan bertempat di
ruang pameran Perpustakaan Tun Abdul Razak UiTM
Cawangan Perak Kampus Seri Iskandar. Pameran
tersebut memaparkan tokoh-tokoh peneraju, sejarah
penubuhan, pencapaian UiTM Perak, peristiwa-peristiwa
penting iaitu konvokesyen dan pecah tanah serta sejarah
perkembangan kemajuan infrastruktur kampus yang
berusia 25 tahun.

Majlis ini dimaniskan lagi dengan perasmian oleh Rektor
UiTM Cawangan Perak, YBrs. Profesor Madya Dr Nur
Hisham Ibrahim di ruang pameran serta dengan ucapan
ringkas. Turut hadir pada majlis ini adalah para barisan
pengurusan eksekutif UiTM Cawangan Perak.
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T A K L I M A T  B E R S A M A  P E R P U S T A K A A N
B A G I  M I N G G U  D E S T I N I  S I S W A  U i T M
C A W A N G A N  P E R A K  K A M P U S  S E R I
I S K A N D A R

3 OKTOBER 2024 - Perpustakaan Tun Abdul Razak UiTM
Cawangan Perak Kampus Seri Iskandar telah
melaksanakan taklimat perpustakaan kepada pelajar
baharu bagi sesi Oktober 2024.

Taklimat ini telah disampaikan oleh Puan Nur Dayana
binti Mohd Narwawi, Pustakawan dan dibantu bersama
tiga orang staf Unit Penyelidikan, Pembelajaran &
Rujukan. Selaian daripada itu, turut menyertai adalah tiga
orang pelajar Latihan Industri.

Taklimat yang berlangsung selama sejam ini telah
dijalankan di Dewan Seri Iskandar.
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B E N G K E L  S P E E D  R E A D  K E P A D A
P E L A J A R  L A T I H A N  I N D U S T R I  P T A R
K A M P U S  T A P A H

Tarikh : 12 September 2024
Masa: 10.00 pagi
Tempat: Makmal Komputer PTAR Kampus Tapah

PTAR Kampus Tapah telah mengadakan bengkel Speed
Read kepada 4 orang pelajar latihan industri yang terdiri
daripada pelajar Diploma dan Ijazah Sarjana Muda
daripada Kolej Pengajian Pengkomputeran, Informatik
dan Matematik (KPPIM).
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B E N G K E L  P E M B A N G U N A N  K L A S I F I K A S I
F A I L  U i T M  C A W A N G A N  P E R A K

Tarikh : 11 Disember 2024 (Rabu)
Masa : 8.30 Pagi - 4.30 Petang
Penceramah : Puan Nur Aqilah Russli, Pustakawan Kanan
PTAR UiTM Cawangan Perak
Tempat : PTAR UiTM Cawangan Perak Kampus Seri
Iskandar

OBJEKTIF
1. Mengemaskini dan membangunkan Sistem Klasifikasi
Fail baru.
2. Membuat penetapan aktiviti, sub aktiviti dan transaksi
yang digunakan di peringkat cawangan.
3. Membuat penambahan/pengguguran aktiviti, sub
aktiviti dan transaksi yang digunakan di peringkat
cawangan.
4. Menyediakan templat KF cawangan mengikut templet
Jabatan Arkib Universiti (JAU).
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P A M E R A N  H O B I :  H O T  W H E E L S  &
D O R A E M O N

Tarikh: 17 Disember 2024
Masa: 8.30 pagi - 4.30 petang
Tempat: PTAR UiTM Cawangan Perak Kampus Seri
Iskandar

Pameran Hobi adalah sebuah acara atau kegiatan di
mana individu, komuniti, atau organisasi menampilkan
berbagai macam hobi, koleksi, atau aktiviti yang mereka
gemari. Pameran hobi yang dijalankan adalah Hot
Wheels oleh Encik Farid Assamani Mohamed Zainon iaitu
Ketua Bahagian Infostruktur UiTM Cawangan Perak
Kampus Seri Iskandar yang mempamerkan koleksi
kereta-kereta mainan.

Pameran hobi kedua iaitu Doraemon dari koleksi Encik
Mohd Eaddy Masrizun Nayan, staf PTAR UiTM Cawangan
Perak Kampus Seri Iskandar. Pameran ini adalah salah
satu program untuk meningkatkan keseronokan bekerja
melalui Staf Happiness Index.
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B E N G K E L  S P E E D  R E A D I N G
Tarikh : 19 Disember 2024
Masa : 11.00 pagi - 1.00 petang
Lokasi : Sekolah Menengah Kebangsaan Iskandar Shah,
Perak

Perpustakaan Tun Abdul Razak UiTM Cawangan Perak
Kampus Seri Iskandar dengan kerjasama Pusat Sumber
Tun Hamdan (PSTH) SMK Iskandar Shah telah
menganjurkan bengkel Speed Reading.

Bengkel ini telah disampaikan oleh Encik Akhimulah
Azmi, Pembantu Pustakawan bersama Encik Mohd Azhari
bin Maarop, Pembantu Pustakawan Kanan serta dibantu
oleh Encik Razman bin Zainal Abidin,Pembantu
Pustakawan Kanan dan Nur Najwa Insyirah Binti Azhar,
Pelajar Latihan Industri PTAR UiTM Cawangan Perak
Kampus Seri Iskandar. Turut menyertai bersama adalah
Puan Nur Dayana binti Mohd Narwawi, Pustakawan PTAR
UiTM Cawangan Perak.
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"BUKU ADALAH TEMAN SEJATI
PENCINTA ILMU. DARI SANA,

JIWA MANUSIA
DIPERKAYAKAN DENGAN

HIKMAH."
A. SAMAD SAID

PENDIGITALAN PERPUSTAKAAN
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LAPORAN PRESTASI UNIT
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J U M L A H  L O G I N  P E R K H I D M A T A N
D I G I T A L  P E R P U S T A K A A N
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J U M L A H  P A G E V I E W  P O R T A L  
P T A R  C A W A N G A N  P E R A K

LAPORAN PRESTASI UNIT
PERPUSTAKAAN DIGITAL
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Institutional Repository (IR) UiTM adalah platform digital di
mana hasil penyelidikan, artikel jurnal, tesis, laporan
penyelidikan, dan bahan akademik lain disimpan dan diakses
oleh komuniti akademik dan penyelidik. 

Pada suku pertama tahun 2024, PTAR UiTM Perak telah
memuat naik bahan IR sebanyak 337 naskhah atau 30.64%.
Pada suku kedua tahun 2024 sebanyak 507 naskhah dimuat
naik meningkaT menjadi 46.09%. Manakala pada suku ketiga
tahun 2024, kenaikan menjadi 74.64% atau jumlah bahan
yang telah dimuat naik menjadi 821 naskah. Pada suku akhir
tahun 2024, bahan IR mencapai 100% atau 1110 bahan telah
dimuat naik.

P E R A T U S  M U A T N A I K  I N S T I T U T I O N A L
R E P O S I T O R Y  ( I R ) 2 0 2 4  U i T M  C A W A N G A N
P E R A K
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P E M B A N G U N A N  S I S T E M  L O G  S U S U N A N  B A H A N
P E R P U S T A K A A N  ( S L S B P )

Sistem Log Susunan Bahan Perpustakaan (SLSBP)
merupakan sebuah inisiatif yang dibangunkan oleh PTAR
Kampus Tapah pada awal tahun 2022 dengan tujuan
menggantikan penggunaan buku log manual untuk
merekod bahan perpustakaan yang telah disusun oleh
staf. Sistem ini berfungsi sebagai alat pemantauan yang
memudahkan ketua unit dalam menguruskan jumlah
susunan bahan bagi tujuan statistik. Bermula tahun 2023,
SLSBP telah digunakan di Kampus Seri Iskandar dan
Tapah, memberikan kemudahan serta meningkatkan
kecekapan pengurusan perpustakaan di kedua-dua
kampus. Sistem ini juga telah dihantar untuk penyertaan
dalam pertandingan Operational Excellence (OE) 2024.
Selain itu, SLSBP telah meraih pencapaian
membanggakan apabila berjaya mendapat tempat kedua
dalam pertandingan Mini Konvensyen pada 30 Oktober
2024 Peringkat UiTM Cawangan Perak.
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"ILMU TANPA AMAL IBARAT
POHON TANPA BUAH. AMAL

TANPA ILMU IBARAT BERJALAN
DALAM KEGELAPAN."

DATO' DR. HARON DIN

REKOD DAN ARKIB UNIVERSITI



S E S I  L I B A T  U R U S  P E N G U R U S A N  R E K O D  D A N
A R K I B ,  B A H A G I A N  H A L  E H W A L  A K A D E M I K
U i T M  C A W A N G A N  P E R A K  K A M P U S  S E R I
I S K A N D A R  2 0 2 4
12 & 13 MAC 2024 : Perpustakaan Tun Abdul Razak UiTM Cawangan
Perak telah menjalankan Sesi Libat Urus Pengurusan Rekod dan
Arkib Bahagian HEA, Unit Peperiksaan, Pejabat Fakulti Jabatan
Alam Bina dan Teknologi (JABT) dan Pejabat Fakulti Pusat
Pengajian Siswazah. 

Sesi libat urus tersebut dijalankan di Bahagian/Unit tersebut serta
lawatan ke bilik rekod dan fail. Sesi libat urus ini melibatkan pihak
Unit Arkib Cawangan PTAR UiTM Cawangan Perak iaitu Puan Siti
Basriyah Binti Shaik Baharudin, Puan Nur Aqilah Binti Russli dan
Puan Noor Faridatul Akhma binti Abu Bakar. Pengurus rekod setiap
bahagian dan unit tersebut diterangkan dengan cara dan kaedah
pengurusan rekod mengikut Jabatan Arkib Universiti UiTM serta
Arkib Negara Malaysia. Pihak perpustakaan mengucapkan ribuan
terima kasih kepada semua yang menjayakan sesi libat urus ini.
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S E S I  L I B A T  U R U S  P E N G U R U S A N  R E K O D
B E R S A M A  P T J :  B A H A G I A N  I N F O S T R U K T U R
U i T M  C A W A N G A N  P E R A K  K A M P U S  S E R I
I S K A N D A R  2 0 2 4
Tarikh : 24 Jun 2024 (Isnin)
Masa : 9.00- 10.00 pagi
Tempat : Bahagian Infostruktur

Program Libat Urus Unit Arkib Cawangan, Perpustakaan Tun Abdul
Razak (PTAR) dilaksanakan selari dengan hala tuju Perancangan
Strategik Perpustakaan UiTM 2024 iaitu dengan penetapan PI 2:
Bilangan Libat Urus Pengurusan Rekod, Arkib dan Galeri Bersama
Pusat Tanggungjawab. 

Objektif bagi sesi libat urus ini adalah bagi memberi kesedaran
kepada warga kampus tentang kepentingan pengurusan rekod dan
arkib dalam memelihara rekod UiTM untuk rujukan masa hadapan.
Disamping itu juga, sesi kali ini memberi pendedahan dan
kefahaman tentang fungsi dan perkhidmatan Unit Arkib Cawangan
dalam pengurusan rekod dan arkib universiti.
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S E S I  L I B A T  U R U S  P E N G U R U S A N  R E K O D
B E R S A M A  P T J :  B A H A G I A N  F A S I L I T I  U i T M
C A W A N G A N  P E R A K  K A M P U S  S E R I  I S K A N D A R
2 0 2 4
Tarikh : 24 Jun 2024 (Isnin)
Masa : 10.00 - 11.00 pagi
Tempat : Bahagian Fasiliti

Program Libat Urus Unit Arkib Cawangan, Perpustakaan Tun Abdul
Razak (PTAR) dilaksanakan selari dengan hala tuju Perancangan
Strategik Perpustakaan UiTM 2024 iaitu dengan penetapan PI 2:
Bilangan Libat Urus Pengurusan Rekod, Arkib dan Galeri Bersama
Pusat Tanggungjawab. 

Objektif bagi sesi libat urus ini adalah bagi memberi kesedaran
kepada warga kampus tentang kepentingan pengurusan rekod dan
arkib dalam memelihara rekod UiTM untuk rujukan masa hadapan.
Disamping itu juga, sesi kali ini memberi pendedahan dan
kefahaman tentang fungsi dan perkhidmatan Unit Arkib Cawangan
dalam pengurusan rekod dan arkib universiti.
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S E S I  L I B A T  U R U S  P E N G U R U S A N  R E K O D
B E R S A M A  P T J :  B A H A G I A N  B E N D A H A R I  U i T M
C A W A N G A N  P E R A K  K A M P U S  S E R I  I S K A N D A R
2 0 2 4
Tarikh : 24 Jun 2024 (Isnin)
Masa : 11.00 pagi- 12.00 tengahari
Tempat : Bahagian Bendahari

Program Libat Urus Unit Arkib Cawangan, Perpustakaan Tun Abdul
Razak (PTAR) dilaksanakan selari dengan hala tuju Perancangan
Strategik Perpustakaan UiTM 2024 iaitu dengan penetapan PI 2:
Bilangan Libat Urus Pengurusan Rekod, Arkib dan Galeri Bersama
Pusat Tanggungjawab. 

Objektif bagi sesi libat urus ini adalah bagi memberi kesedaran
kepada warga kampus tentang kepentingan pengurusan rekod dan
arkib dalam memelihara rekod UiTM untuk rujukan masa hadapan.
Disamping itu juga, sesi kali ini memberi pendedahan dan
kefahaman tentang fungsi dan perkhidmatan Unit Arkib Cawangan
dalam pengurusan rekod dan arkib universiti.
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T A K L I M A T  P E N G U R U S A N  R E K O D  D A N  A R K I B ,  U N I T
A R K I B  C A W A N G A N  P E R A K  K E P A D A  P E L A J A R  L A T I H A N
I N D U S T R I

Tarikh : 24 Julai 2024
Masa : 3.00 petang
Tempat : Bilik Mesyuarat PTAR Kampus Seri Iskandar

Taklimat Pengurusan Rekod dan Arkib disampaikan oleh Puan Nur
Aqilah Russli, Pustakawan Kanan PTAR UiTM Cawangan Perak
Kampus Seri Iskandar kepada tujuh orang Pelajar Latihan Industri
Diploma Pengurusan Maklumat UiTM Cawangan Kedah.

Taklimat ini sebagai penerangan ringkas berkenaan proses kerja
pengurusan rekod yang dijalankan di UiTM Cawangan Perak.
Penerangan bermula dengan Kitaran Hayat Rekod dari Pendaftaran
Rekod, Pembukaan Fail, Penawanan Rekod, Penyimpanan,
Pergerakan, Penutupan Fail dan Pelupusan. Diakhir sesi tersebut
diadakan sesi soal jawab untuk memantapkan lagi kefahaman
pelajar.
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S E S I  L I B A T  U R U S  P E N G U R U S A N  R E K O D  B E R S A M A  P T J :
B A H A G I A N  P O L I S  B A N T U A N  U i T M  C A W A N G A N  P E R A K
K A M P U S  S E R I  I S K A N D A R  2 0 2 4
Program Libat Urus Unit Arkib Cawangan, Perpustakaan Tun Abdul
Razak (PTAR) dilaksanakan selari dengan hala tuju Perancangan
Strategik Perpustakaan UiTM 2024 iaitu dengan penetapan PI 2:
Bilangan Libat Urus Pengurusan Rekod, Arkib dan Galeri Bersama
Pusat Tanggungjawab.

Sesi Libat Urus ini merupakan perjumpaan dan perundingan
dengan kumpulan sasar iaitu Pusat Tanggungjawab Jabatan (PTJ)
UiTM, di mana pihak Unit Arkib Cawangan membuat perjumpaan
rasmi secara bersemuka ke PTJ untuk melihat strategi untuk
meningkatkan tahap pengurusan rekod, arkib & galeri mengikut
dasar, prosedur dan standard yang ditetapkan serta memberi
kesedaran kepentingan pengurusan rekod kepada Warga Universiti.

Objektif bagi sesi libat urus ini adalah bagi memberi kesedaran
kepada warga kampus tentang kepentingan pengurusan rekod dan
arkib dalam memelihara rekod UiTM untuk rujukan masa hadapan.
Disamping itu juga, sesi kali ini memberi pendedahan dan
kefahaman tentang fungsi dan perkhidmatan Unit Arkib Cawangan
dalam pengurusan rekod dan arkib universiti.
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S E S I  L I B A T  U R U S  P E N G U R U S A N  R E K O D  B E R S A M A  P T J :
B A H A G I A N  H A L  E H W A L  P E L A J A R  U i T M  C A W A N G A N
P E R A K  K A M P U S  S E R I  I S K A N D A R  2 0 2 4

Tarikh : 28 Ogos 2024 (Rabu)
Masa : 10.00 Pagi
Tempat : Bahagian Hal Ehwal Pelajar

Sesi Libat Urus ini merupakan perjumpaan dan perundingan
dengan kumpulan sasar iaitu Pusat Tanggungjawab Jabatan (PTJ)
UiTM, di mana pihak Unit Arkib Cawangan membuat perjumpaan
rasmi secara bersemuka ke PTJ untuk melihat strategi untuk
meningkatkan tahap pengurusan rekod, arkib & galeri mengikut
dasar, prosedur dan standard yang ditetapkan serta memberi
kesedaran kepentingan pengurusan rekod kepada Warga Universiti.

Objektif bagi sesi libat urus ini adalah bagi memberi kesedaran
kepada warga kampus tentang kepentingan pengurusan rekod dan
arkib dalam memelihara rekod UiTM untuk rujukan masa hadapan.
Disamping itu juga, sesi kali ini memberi pendedahan dan
kefahaman tentang fungsi dan perkhidmatan Unit Arkib Cawangan
dalam pengurusan rekod dan arkib universiti.

51LAPORAN TAHUNAN PTAR CAWANGAN PERAK 2024



S E S I  L I B A T  U R U S  P E N G U R U S A N  R E K O D  B E R S A M A  P T J :
U N I T  S U K A N  U i T M  C A W A N G A N  P E R A K  K A M P U S  S E R I
I S K A N D A R  2 0 2 4
Tarikh : 28 Ogos 2024 (Rabu)
Masa : 11.00 Pagi
Tempat : Unit Sukan

Sesi Libat Urus ini merupakan perjumpaan dan perundingan
dengan kumpulan sasar iaitu Pusat Tanggungjawab Jabatan (PTJ)
UiTM, di mana pihak Unit Arkib Cawangan membuat perjumpaan
rasmi secara bersemuka ke PTJ untuk melihat strategi untuk
meningkatkan tahap pengurusan rekod, arkib & galeri mengikut
dasar, prosedur dan standard yang ditetapkan serta memberi
kesedaran kepentingan pengurusan rekod kepada Warga Universiti.

Objektif bagi sesi libat urus ini adalah bagi memberi kesedaran
kepada warga kampus tentang kepentingan pengurusan rekod dan
arkib dalam memelihara rekod UiTM untuk rujukan masa hadapan.
Disamping itu juga, sesi kali ini memberi pendedahan dan
kefahaman tentang fungsi dan perkhidmatan Unit Arkib Cawangan
dalam pengurusan rekod dan arkib universiti.
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L A W A T A N  K E R J A  U N I T  A R K I B  C A W A N G A N  K E  P T J
B A H A G I A N  I N F O S T R U K T U R  D A N  L A T I H A N  P R O S E S
P E L U P U S A N  R E K O D  P E L A J A R  P R A K T I K A L
Tarikh : 09 September 2024
Masa: 9.00 pagi
Tempat: Bahagian Infostruktur

Lawatan Kerja Unit Arkib Cawangan ke PTJ (Bahagian Infostruktur)
dan Latihan Proses Pelupusan Rekod Pelajar Praktikal dijalankan
untuk membantu bahagian/unit memulakan proses pelupusan
rekod lama. Proses Pelupusan rekod dilaksanakan dengan cara
menguruskan pengasingan rekod untuk tujuan pemusnahan dan
pemindahan. 

Rekod lama yang telah sampai tempoh untuk pelupusan telah
dikenal pasti dan disenaraikan dalam Borang Penilaian Rekod.
Rekod yang bernilai arkib iaitu Fail Mesyuarat Utama Bahagian
Infostruktur telah dikenal pasti dan akan dibuat proses pemindahan
ke Unit Arkib Cawangan. Unit Arkib Cawangan juga telah
menghantar pelajar praktikal untuk latihan berkenaan pelupusan
rekod dan dalam masa yang sama menunjukkan cara pelupusan
kepada PTJ (Bahagian Infostuktur).
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S E S I  L I B A T  U R U S  P E N G U R U S A N  R E K O D  B E R S A M A  P T J :
U N I T  K E N D E R A A N  U i T M  C A W A N G A N  P E R A K  K A M P U S
S E R I  I S K A N D A R  2 0 2 4

Tarikh : 11 September 2024 (Rabu)
Masa : 10.30 Pagi
Tempat : Unit Kenderaan

Sesi Libat Urus Pengurusan Rekod Unit Arkib Cawangan ke PTJ (Unit
Kenderaan) dan Latihan Proses Pelupusan Rekod Pelajar Praktikal
dijalankan untuk membantu bahagian/unit memulakan proses
pelupusan rekod lama. Proses Pelupusan rekod dilaksanakan dengan
cara menguruskan pengasingan rekod untuk tujuan pemusnahan
dan pemindahan. Rekod lama yang telah sampai tempoh untuk
pelupusan telah dikenal pasti dan disenaraikan dalam Borang
Penilaian Rekod.

Sesi ini diharapkan dapat membantu PTJ dalam pengurusan rekod
yang baik dan menjalankan proses pelupusan mengikut prosedur
Arkib Negara Malaysia (ANM).

54LAPORAN TAHUNAN PTAR CAWANGAN PERAK 2024



L A W A T A N  K E R J A  U N I T  A R K I B  C A W A N G A N  K E  P T J  U N I T
K E S I H A T A N  D A N  L A T I H A N  P R O S E S  P E L U P U S A N  R E K O D
P E L A J A R  P R A K T I K A L

Tarikh : 12 September 2024
Masa: 9.00 pagi
Tempat: Unit Kesihatan

Lawatan Kerja Unit Arkib Cawangan ke PTJ (Unit Kesihatan) dan
Latihan Proses Pelupusan Rekod Pelajar Praktikal dijalankan untuk
membantu bahagian/unit memulakan proses pelupusan rekod
lama. Proses Pelupusan rekod dilaksanakan dengan cara
menguruskan pengasingan rekod untuk tujuan pemusnahan dan
pemindahan. Rekod lama yang telah sampai tempoh untuk
pelupusan telah dikenal pasti dan disenaraikan dalam Borang
Penilaian Rekod. Unit Arkib Cawangan juga telah menghantar
pelajar praktikal untuk latihan berkenaan pelupusan rekod dan
dalam masa yang sama menunjukkan cara pelupusan kepada PTJ
(Unit Kesihatan).
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K U R S U S  P E N G U R U S A N  R E K O D  T E R P E R I N G K A T  D A N
P E N D A F T A R  R A H S I A  U i T M  C A W A N G A N  P E R A K  K A M P U S
T A P A H

Tarikh   : 19 November 2024
Masa     : 9.00- 11.00 pagi
Tempat: Makmal Komputer PTAR, UiTM Cawangan Perak Kampus
Tapah

Kursus ini merupakan sesi perkongsian ilmu berkenaan
pengurusan rekod terbuka serta dokumen terperingkat oleh
Pustakawan Kanan, Unit Pengurusan Rekod dan Arkib UiTM
Cawangan Perak.
Kursus ini bertujuan untuk menyerahkan Buku Daftar Suratan
Rahsia Rasmi 1972 (AM 492A) dan berkongsi cara mendaftarkan
dokumen terperingkat ke dalam buku tersebut. Kursus ini juga
adalah sesi ulangkaji dan perkongsian semula maklumat
pengurusan rekod bersifat TERHAD, SULIT, RAHSIA, RAHSIA
BESAR (Dokumen Terperingkat).
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S E S I  L I B A T  U R U S  P E N G U R U S A N  R E K O D  B E R S A M A  P T J :
B A H A G I A N  H A L  E H W A L  A K A D E M I K  U i T M  C A W A N G A N
P E R A K  K A M P U S  T A P A H
Tarikh    : 19 November 2024 (Selasa)
Masa      : 11.30 pagi
Tempat : Bahagian Hal Ehwal Akademik, UiTM Cawangan Perak
Kampus Tapah

Program Libat Urus Unit Arkib Cawangan, Perpustakaan Tun Abdul
Razak (PTAR) dilaksanakan selari dengan hala tuju Perancangan
Strategik Perpustakaan UiTM 2024 iaitu dengan penetapan PI 2:
Bilangan Libat Urus Pengurusan Rekod, Arkib dan Galeri Bersama
Pusat Tanggungjawab.
Sesi Libat Urus ini merupakan perjumpaan dan perundingan
dengan kumpulan sasar iaitu Pusat Tanggungjawab Jabatan (PTJ)
UiTM, di mana pihak Unit Pengurusan Rekod dan Arkib membuat
perjumpaan rasmi secara bersemuka ke PTJ untuk melihat strategi
untuk meningkatkan tahap pengurusan rekod, arkib & galeri
mengikut dasar, prosedur dan standard yang ditetapkan serta
memberi kesedaran kepentingan pengurusan rekod kepada Warga
Universiti.
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S E S I  L I B A T  U R U S  P E N G U R U S A N  R E K O D  B E R S A M A  P T J :
B A H A G I A N  H A L  E H W A L  P E L A J A R   U i T M  C A W A N G A N
P E R A K  K A M P U S  T A P A H
Tarikh     : 19 November 2024 (Selasa)
Masa       : 12.15 tengahari
Tempat : Bahagian Hal Ehwal Pelajar, UiTM Cawangan Perak
Kampus Tapah

Program Libat Urus Unit Arkib Cawangan, Perpustakaan Tun Abdul
Razak (PTAR) dilaksanakan selari dengan hala tuju Perancangan
Strategik Perpustakaan UiTM 2024 iaitu dengan penetapan PI 2:
Bilangan Libat Urus Pengurusan Rekod, Arkib dan Galeri Bersama
Pusat Tanggungjawab.
Sesi Libat Urus ini merupakan perjumpaan dan perundingan
dengan kumpulan sasar iaitu Pusat Tanggungjawab Jabatan (PTJ)
UiTM, di mana pihak Unit Pengurusan Rekod dan Arkib membuat
perjumpaan rasmi secara bersemuka ke PTJ untuk melihat strategi
untuk meningkatkan tahap pengurusan rekod, arkib & galeri
mengikut dasar, prosedur dan standard yang ditetapkan serta
memberi kesedaran kepentingan pengurusan rekod kepada Warga
Universiti.
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S E S I  L I B A T  U R U S  P E N G U R U S A N  R E K O D  B E R S A M A  P T J :
B A H A G I A N  P E N T A D B I R A N  U i T M  C A W A N G A N  P E R A K
K A M P U S  T A P A H
Tarikh  : 19 November 2024 (Selasa)
Masa  : 3.00 petang
Tempat : Bahagian Pentadbiran, UiTM Cawangan Perak Kampus
Tapah

Program Libat Urus Unit Arkib Cawangan, Perpustakaan Tun Abdul
Razak (PTAR) dilaksanakan selari dengan hala tuju Perancangan
Strategik Perpustakaan UiTM 2024 iaitu dengan penetapan PI 2:
Bilangan Libat Urus Pengurusan Rekod, Arkib dan Galeri Bersama
Pusat Tanggungjawab.
Sesi Libat Urus ini merupakan perjumpaan dan perundingan
dengan kumpulan sasar iaitu Pusat Tanggungjawab Jabatan (PTJ)
UiTM, di mana pihak Unit Pengurusan Rekod dan Arkib membuat
perjumpaan rasmi secara bersemuka ke PTJ untuk melihat strategi
untuk meningkatkan tahap pengurusan rekod, arkib & galeri
mengikut dasar, prosedur dan standard yang ditetapkan serta
memberi kesedaran kepentingan pengurusan rekod kepada Warga
Universiti.
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S E S I  L I B A T  U R U S  P E N G U R U S A N  R E K O D  B E R S A M A  P T J :
U N I T  K O K U R I K U L U M  U i T M  C A W A N G A N  P E R A K  K A M P U S
S E R I  I S K A N D A R

Tarikh     : 04 Disember 2024 (Rabu)
Masa       : 11.00 pagi
Tempat : Unit Kokurikulum, UiTM Cawangan Perak Kampus Seri
Iskandar

Program Libat Urus Unit Arkib Cawangan, Perpustakaan Tun Abdul
Razak (PTAR) dilaksanakan selari dengan hala tuju Perancangan
Strategik Perpustakaan UiTM 2024 iaitu dengan penetapan PI 2:
Bilangan Libat Urus Pengurusan Rekod, Arkib dan Galeri Bersama
Pusat Tanggungjawab.

Sesi Libat Urus ini merupakan perjumpaan dan perundingan
dengan kumpulan sasar iaitu Pusat Tanggungjawab Jabatan (PTJ)
UiTM, di mana pihak Unit Arkib Cawangan membuat perjumpaan
rasmi secara bersemuka ke PTJ untuk melihat strategi untuk
meningkatkan tahap pengurusan rekod, arkib & galeri mengikut
dasar, prosedur dan standard yang ditetapkan serta memberi
kesedaran kepentingan pengurusan rekod kepada Warga Universiti.
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B E N G K E L  P E M B A N G U N A N  K L A S I F I K A S I  F A I L  U i T M
C A W A N G A N  P E R A K

Tarikh              : 11 Disember 2024 (Rabu)
Masa                : 8.30 Pagi - 4.30 Petang
Penceramah : Puan Nur Aqilah Russli, Pustakawan Kanan PTAR
UiTM Cawangan Perak
Tempat            : PTAR UiTM Cawangan Perak Kampus Seri Iskandar

OBJEKTIF
1. Mengemaskini dan membangunkan Sistem Klasifikasi Fail baru.
2. Membuat penetapan aktiviti, sub aktiviti dan transaksi yang
digunakan di peringkat cawangan.
3. Membuat penambahan/pengguguran aktiviti, sub aktiviti dan
transaksi yang digunakan di peringkat cawangan.
4. Menyediakan templat KF cawangan mengikut templet Jabatan
Arkib Universiti (JAU).
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 "PENDIDIKAN DAN ILMU
ADALAH SENJATA UNTUK

MEMBEBASKAN MASYARAKAT
DARIPADA BELENGGU

KEMISKINAN DAN KEJAHILAN."
TUN ABDUL RAZAK HUSSEIN

LAWATAN



L A W A T A N  P E N A N D A  A R A S A N  P T A R  U i T M
C A W A N G A N  P E R A K  K E  I N F O R M A T I O N
R E S O U R C E  C E N T E R  ( I R C )  U N I V E R S I T I
T E K N O L O G I  P E T R O N A S  ( U T P )

17 JANUARI 2024 : Bagi
meningkatkan lagi mutu
perkhidmatan dan suasana di dalam
Perpustakaan, lawatan
penandaarasan telah diadakan oleh
pihak Perpustakaan Tun Abdul Razak
UiTM Cawangan Perak Kampus Seri
Iskandar ke Information Resource
Centre (IRC) Universiti Teknologi
Petronas (UTP). Lawatan ini diketuai
oleh Puan Siti Basriyah binti Shaik
Baharudin,Timbalan Ketua
Pustakawan Kanan bersama dengan
16 orang staf serta 5 orang pelajar
latihan industri.
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L A W A T A N  P E N A N D A  A R A S A N
D A R I  K O L E J  V O K A S I O N A L
I P O H ,  P E R A K  D A R U L  R I D Z U A N

27 FEBRUARI 2024 : Perpustakaan Tun Abdul Razak, UiTM
Cawangan Perak Kampus Seri Iskandar telah menerima lawatan
penandaarasan dari Kolej Vokasional Ipoh.

Lawatan ini diketuai oleh Puan Zaiton binti Aniyah, Ketua Jabatan
Teknologi Awam, bersama dengan empat orang staf. Sepanjang
lawatan ini, sesi penerangan yang meliputi sistem dan kaedah
pengurusan perpustakaan telah diberikan oleh Puan Nur Aqilah,
Pustakawan Kanan Perpustakaan Tun Abdul Razak, UiTM
Cawangan Perak.
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L A W A T A N  P A S U K A N  A U D I T
L U A R  P R O G R A M  I J A Z A H
S A R J A N A  S E N I B I N A  C F A P 7 7 3
K E  P T A R
24 APRIL 2024 : Perpustakaan Tun Abdul Razak UiTM Cawangan
Perak Kampus Seri Iskandar telah menerima Lawatan Kerja dari
Majlis Akreditasi dan Pendidikan Senibina (MAPS) Malaysia. 

Delegasi lawatan kerja ini diketuai oleh Dr. Zunaibi Bin Abdullah
bersama dengan 2 orang panel yang lain iaitu Ar. Dr. Wan Norisma
Binti Wan Ismail dan Ar. Ahmad Nizam Bin Ahmad Radzi.
Sepanjang lawatan kerja berlangsung, delegasi ini telah diringi
oleh Puan Siti Basriyah binti Shaik Baharudin, Timbalan Ketua
Pustakawan Kanan PTAR UiTM Cawangan Perak.
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L A W A T A N  D A R I  H O L Y  C R O S S
O F  D A V A O  C O L L E G E ,  F I L I P I N A

30 APRIL 2024 : Perpustakaan Tun Abdul Razak (PTAR) UiTM
Cawangan Perak telah menerima lawatan dari Holy Cross of Davao
College, Filipina. Lawatan ini melibatkan seramai 18 orang
mahasiswa dan 10 orang pensyarah dan kakitangan akdemik.

Sepanjang sesi lawatan ini, Puan Siti Basriyah binti Shaik
Baharudin, Timbalan Ketua Pustakawan Kanan dan Puan Nur
Aqilah binti Russli, Pustakawan Kanan membantu memberi
penerangan dan taklimat ringkas berkaitan perkhidmatan dan
kemudahan yang disediakan kepada pengguna.
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L A W A T A N  P E N A N D A  A R A S A N
P E R P U S T A K A A N  S U L T A N A H
B A H I Y A H ,  U U M
21 MEI 2024 : Sekitar lawatan penanda arasan dari pasukan
penambahbaikan kualiti (OIT) Perpustakaan Sultanah Bahiyah,
UUM ke bahagian Perpustakaan Tun Abdul Razak, UiTM Cawangan
Perak Kampus Seri Iskandar. 

Lawatan ini diketuai oleh Encik Ku Azhar bin Ku Saud, Penolong
Ketua Pustakawan, bersama dengan 6 orang pembantu
pustakawan kanan dan diringi oleh barisan pengurusan PTAR
UiTM Cawangan Perak yang diketuai oleh Puan Siti Basriyah binti
Shaik Baharudin,Timbalan Ketua Pustakawan Kanan Perpustakaan
Tun Abdul Razak, UiTM Cawangan Perak. 
Pelbagai perkara yang melibatkan pengurusan dan pengoperasian
telah dibincangkan sepanjang lawatan ini berjalan disamping
bertukar idea secara dua hala.
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L A W A T A N  S A M B I L  B E L A J A R  D A R I
P E R P U S T A K A A N  L A M B E R T ,
S E K O L A H  K E J U R U R A W A T A N
H O S P I T A L  F A T I M A H
28 MEI 2024 : Sekitar lawatan sambil belajar dari Perpustakaan
Lambert Sekolah Kejururawatan Hospital Fatimah,Ipoh ke
bahagian Perpustakaan Tun Abdul Razak, UiTM Cawangan Perak
Kampus Seri Iskandar.
Lawatan ini diketuai oleh Cik Nur Aida Adilla Binti Zainal Azman,
Pustakawan, bersama dengan 6 orang pelajar dan diringi oleh
barisan pengurusan PTAR UiTM Cawangan Perak yang diketuai
oleh Puan Siti Basriyah binti Shaik Baharudin,Timbalan Ketua
Pustakawan Kanan Perpustakaan Tun Abdul Razak, UiTM
Cawangan Perak.
Pelbagai perkara yang melibatkan pengurusan dan pengoperasian
telah dibincangkan sepanjang lawatan ini berjalan disamping
bertukar idea secara dua hala.
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L A W A T A N  P E N A S I H A T  A K A D E M I K  P R O G R A M  D I P L O M A
T E K N O L O G I  G E O S P A T I A L  C F A P 1 2 3 / A P 1 2 3  K O L E J  P E N G A J I A N

A L A M  B I N A ,  U i T M  C A W A N G A N  P E R A K

Tarikh : 2 Julai 2024
Masa : 2.30 Petang
Tempat : Perpustakaan Tun Abdul Razak UiTM Cawangan Perak Kampus Seri Iskandar
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L A W A T A N  K O L E J  T I N G K A T A N  E N A M  ( P R A - U N I V E R S I T I )  K O L E J
T U N K U  A B D U L  R A H M A N  P U T R A ,  S A B A K  B E R N A M

Tarikh : 22 Ogos 2024 (Khamis)
Masa : 9.00 Pagi
Tempat : Perpustakaan Tun Abdul Razak UiTM Cawangan Perak Kampus Seri Iskandar
Peserta : 80 orang pelajar dan 8 guru pengiring
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L A W A T A N  K E R J A  U N I T  A R K I B
C A W A N G A N  K E  P T J  B A H A G I A N  H A L
E H W A L  A K A D E M I K  D A N  L A T I H A N  P R O S E S
P E L U P U S A N  R E K O D  P E L A J A R  P R A K T I K A L
Tarikh : 05 September 2024
Masa: 9.00 pagi
Tempat: Bahagian Hal Ehwal Akademik

Lawatan Kerja Unit Arkib Cawangan ke PTJ (Bahagian Hal Ehwal
Akademik) dan Latihan Proses Pelupusan Rekod Pelajar Praktikal
dijalankan untuk membantu bahagian/unit memulakan proses
pelupusan rekod lama. Proses Pelupusan rekod dilaksanakan
dengan cara menguruskan pengasingan rekod untuk tujuan
pemusnahan dan pemindahan.

Rekod lama yang telah sampai tempoh untuk pelupusan telah
dikenal pasti dan disenaraikan dalam Borang Penilaian Rekod.
Rekod yang bernilai arkib iaitu Fail Mesyuarat Utama Bahagian
Akademik telah dikenal pasti dan akan dibuat proses pemindahan
ke Unit Arkib Cawangan. Unit Arkib Cawangan juga telah
menghantar pelajar praktikal untuk latihan berkenaan pelupusan
rekod dan dalam masa yang sama menunjukkan cara pelupusan
kepada PTJ (Bahagian Hal Ehwal Akademik).
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K U N J U N G A N  R A S M I  T I M B A L A N  N A I B
C A N S E L O R  ( P E M B A N G U N A N )

14 OKTOBER 2024 : Perpustakaan Tun Abdul Razak UiTM
Cawangan Perak Kampus Seri Iskandar telah menerima kunjungan
rasmi daripada Timbalan Naib Canselor (Pembangunan), Prof. Ts.
Sr. Dr. Md Yusof Hamid.

Turut bersama-sama mengiringi adalah Prof. Madya Sr. Dr. Mohd
Azian Zaidi, Timbalan Rektor Hal Ehwal Pelajar, Ts. Suhaimi Bin
Ahmed, Timbalan Jututera Kanan Bahagian Pengurusan Fasiliti,
serta Puan Siti Basriyah binti Shaik Baharudin, Timbalan Ketua
Pustakawan Kanan.
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L A W A T A N  P E N I L A I A N  A K R E D I T A S I  P E N U H  P R O G R A M  S A R J A N A
M U D A  P E N G U R U S A N  H A R T A N A H  ( K E P U J I A N )  C F A P 2 2 5  K E
P T A R  U i T M  C A W A N G A N  P E R A K  K A M P U S  S E R I  I S K A N D A R
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Tarikh : 23 Oktober 2024 
Tempat : PTAR UiTM Cawangan Perak Kampus Seri Iskandar
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L A W A T A N  P E N I L A I A N  A K R E D I T A S I  P E N U H  P R O G R A M
D I P L O M A  P E N G U R U S A N  H A R T A N A H  A P 1 1 5  K E  P T A R  U i T M

C A W A N G A N  P E R A K  K A M P U S  S E R I  I S K A N D A R
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Tarikh : 5 November 2024 
Tempat : PTAR UiTM Cawangan Perak Kampus Seri Iskandar
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L A W A T A N  A K R E D I T A S I  O L E H  P E M E R I K S A  L U A R  P R O G R A M
S A R J A N A  S A I N S  S E N I B I N A  H I J A U  C F A P 7 6 3  K E  P T A R

Tarikh : 3 Disember 2024 (Selasa)
Masa : 2.30 Petang - 4.30 Petang
Tempat : PTAR UiTM Cawangan Perak Kampus Seri Iskandar
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"SEJARAH ADALAH ILMU YANG
MENGHUBUNGKAN KITA

DENGAN AKAR UMBI, SUPAYA
KITA TIDAK LUPA DARI MANA

KITA DATANG."
PROF. EMERITUS TAN SRI DR. KHOO KAY KIM

KOLABORASI



J O M  B A C A  B E R S A M A  1 0
M I N I T  2 0 2 4  |  P E M B A C A A N
M E L E S T A R I K A N  P E R P A D U A N
23 APRIL 2024 : Program "Jom Baca Bersama 10 Minit" yang
dianjurkan oleh Perpustakaan Tun Abdul Razak UiTM
Cawangan Perak dengan kerjasama bersama Perbadanan
Perpustakaan Awam Negeri Perak bertujuan untuk meraikan
Hari Buku dan Hak Cipta Sedunia serta menggalakkan budaya
membaca dalam masyarakat. Tema program ini, "Pembacaan
Melestarikan Perpaduan,"

Dalam acara tersebut, YB Puan Salina Binti Samsudin, ADUN
Behrang merangkap Timbalan Pengerusi Perbadanan
Perpustakaan Awam Negeri Perak, Puan Rafidah binti Abdul
Aziz, Pengarah Perbadanan Perpustakaan Awam Negeri Perak
dan Puan Siti Basriyah binti Shaik Baharudin, Timbalan Ketua
Pustakawan Kanan Perpustakaan Tun Abdul Razak UiTM
Cawangan turut hadir bagi memeriahkan program ini
bersama dengan para peserta yang lain
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S P E A K E R  C O R N E R  P T A R  K A M P U S  T A P A H
K O L A B O R A S I  B E R S A M A  M P P  U i T M
C A W A N G A N  P E R A K

Tarikh : 08 November 2024
Masa: 9.00 pagi
Tempat: Mini Stage PTAR Kampus Tapah

Perpustakaan Tun Abdul Razak (PTAR) Kampus Tapah dengan
kerjasama Majlis Perwakilan Pelajar (MPP) UiTM Cawangan Perak
telah berjaya menganjurkan program Speaker Corner. Program ini
berlangsung dengan meriah dan telah dihadiri oleh seramai 109
orang penonton yang hadir untuk memberikan sokongan kepada
para peserta.

Sebanyak 13 orang peserta telah mengambil bahagian dalam
program ini, yang bertujuan untuk meningkatkan keyakinan diri
dan kemahiran komunikasi awam dalam kalangan pelajar. Peserta
diberi peluang untuk menyampaikan hujah mereka di hadapan
penonton dan panel juri yang menilai berdasarkan aspek
kandungan, penyampaian, dan kreativiti.
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S E M I N A R  A N C A M A N  K U L A T  K E P A D A
A S E T  P E R P U S T A K A A N  D A N
K E L E S T A R I A N  P E N Y E L E N G G A R A A N

Tarikh: 17 Disember 2024
Masa: 8.30 pagi- 12.30 tengahari
Tempat: Library Community Engagement, PTAR UiTM
Cawangan Perak Kampus Seri Iskandar

Seminar Ancaman Kulat kepada Aset Perpustakaan dan
Kelestarian Penyelenggaraan telah disampaikan oleh Ts.
Sr. Dr. Suriani Ngah binti Abdul Wahab dan Ts. Sr. Dr.
Hasnan Hashim serta moderator adalah Sr. Dr. Nor Amin
Mohd Redzuan.
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S P E A K E R S ’  C O R N E R

Tarikh: 17 Disember 2024
Masa: 2.00 - 4.00 petang
Tempat: Library Community Engagement, PTAR UiTM
Cawangan Perak Kampus Seri Iskandar

Program Speakers' Corner adalah kerjasama antara PTAR
dan Akademi Pengajian Bahasa (APB) UiTM Cawangan
Perak Kampus Seri Iskandar yang disertai oleh pelajar-
pelajar UiTM Cawangan Perak Kampus Seri Iskandar.
Speakers' Corner adalah sebuah konsep ruang publik di
mana individu atau kelompok dapat berbicara secara
bebas dan menyampaikan pandangan mereka kepada
khalayak.
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"ILMU TIDAK HANYA TERHAD
DI SEKOLAH ATAU MASJID,

TETAPI IA ADA DI MANA-MANA
BAGI MEREKA YANG MAHU

MENCARI."
TUAN GURU NIK ABDUL AZIZ NIK MAT

PENERBITAN



POSTER SELAMAT
MENYAMBUT TAHUN

BARU 2024

POSTER SELAMAT
MENDUDUKI PEPERIKSAAN

AKHIR SEMESTER 
OKT 2023 -FEB 2024

POSTER 1 STAF 1 BUKU

POSTER JOM BACA
BERSAMA UNTUK 

10 MINIT

POSTER SELAMAT 
HARI BUKU

POSTER BENGKEL
MOBILEGRAPHY
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POSTER SELAMAT 
HARI PUSTAKAWAN

POSTER WAKTU
OPERASI

PERPUSTAKAAN

POSTER MAJLIS
PERASMIAN PAMERAN
SEJARAH UiTM PERAK

POSTER BENGKEL
PEMBANGUNAN
KLASIFIKASI FAIL

POSTER HARI TERBUKA
PERPUSTAKAAN

POSTER SEMINAR
ANCAMAN KULAT

KEPADA ASET
PERPUSTAKAAN 
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"KEJUJURAN DALAM
MENUNTUT ILMU ADALAH

ASAS KEPADA KEHARMONIAN
DIRI DAN NEGARA."

TUN DR. ISMAIL ABDUL RAHMAN

KERATAN AKHBAR



K E R A T A N  A K H B A R  U i T M  P E R A K  

BERITA HARIAN_23 OGOS 2024_NASIONAL_PG.15_SULTAN
NAZRIN RASMI UITM KAMPUS TAPAH
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K E R A T A N  A K H B A R  U i T M  P E R A K  

 HARIAN METRO_12 OGOS 2024_PG.34
(AKADEMIA)_PELAJAR UITM & UPSI

ANTARA 278 PESERTA TURUN
PADANG

NEWS STRAITS TIMES PRESS_6 May
2024_Pg.15_Teach Pupils to Use

Technology With Integrity
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K E R A T A N  A K H B A R  U i T M  P E R A K  

SINAR HARIAN_14 JUN
2024_PG.15_BIDANG SENI JUGA

BERDEPAN REVOLUSI INDUSTRI 4.0

Add a little bit of body text
BERITA HARIAN_11 MEI

2024_PG.13_GENERASI Z DIBELENGGU
TEKNOLOGI PANTAS ERA DIGITAL
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K E R A T A N  A K H B A R  U i T M  P E R A K  

 BERITA HARIAN_14 FEBRUARI
2024_PG.12_PENILAIAN KRITIS FAKTA
SEBELUM BUAT KESIMPULAN ELAK

SALAH TANGGAPAN

BERITA HARIAN_13 FEBRUARI
2024_PG.11_HARTA WAKAF TERPILIH
WAJAR DIIKTIRAF WARISAN DUNIA
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Perpustakaan Tun Abdul Razak 
UiTM Cawangan Perak Kampus Seri Iskandar
32610 Seri Iskandar, Perak

No Tel : 
05-3742093 (Pejabat)
05-2742095 (Kaunter Pelanggan                                                

 www.library.uitm.edu.my/perak


