
Kemah i r an a tau l i t e r as i d i g i t a l
me rupakan sa l ah sa tu kemah i r an yang
pen t i ng dan men jad i kepe r l uan pada
masa k in i . Se l a i n da r i pada memban tu
mer i ngankan beban tugasan dan
pengu rusan ha r i an , kemah i r an d ig i t a l
j uga te l ah be rkembang luas da l am arus
pend id i kan . Wabak Cov id – 19 yang
me landa sa tu dun i a t e l ah mence tus
fenomena baha ru da l am pe laksanaan dan
pengu rusan keh idupan seha r i an dan tu ru t
d i r asa i da l am dun ia pend id i kan . Kaedah
t r ad i s i ona l sepe r t i pembe la j a r an seca ra
be rsemuka te l ah be rubah kepada kaedah
a tas ta l i an a tau d i U iTM d ikena l i sebaga i
On l i ne D i s t ance Lea rn i ng (ODL ) .

Kaedah pembe la j a r an ODL yang d iguna
paka i d i U iTM tu ru t mempe rkena l kan
pembe la j a r an seca ra no rma baha ru yang
mengubah ak t i v i t i penga j a ran dan
pembe la j a r an kepada kaedah a tas ta l i an
me la l u i p l a t f o rm -p l a t fo rm d ig i t a l sepe r t i
Goog l e Mee t , M ic roso f t Teams , Zoom
dan sebaga inya . Se l a i n da r i pada ke l as
seca ra v i r t ua l , t ugasan , u j i an , dan
pen i l a i an be r t e rusan j uga tu ru t be rubah
da r i pada has i l ke r j a ha rd copy kepada
d ig i t a l ( so f t copy ) . O l eh i t u , kemah i r an
menggunakan ap l i kas i so f twa re sepe r t i
M ic roso f t Wo rd , Powe r Po in t , Goog l e
Docs dan sebaga inya te l ah men jad i sa tu
kepe r l uan kepada pe l a j a r - pe l a j a r I ns t i t u t
Penga j i an T ingg i ( IPT ) khususnya da l am
me laksanakan sega l a ke r j a dan tugasan
yang d iamanahkan .

MZJ Word Formatting for Report
Writing of EWC661
Tuan Sarifah Aini Syed Ahmad, Nur Hakimah Md Sallehuddin,
Fatin Aliyah Hassan & Nur Amirah Nabihah Zainal Abidin
Akademi Pengajian Bahasa, UiTM Kampus Seremban

Menyeda r i t en tang kepe r l uan kemah i r an
l i t e r as i d i g i t a l i n i , Akademi Penga j i an
Bahasa Kampus Se remban te l ah
mengadakan P rog ram MZJ Word
Fo rma t t i ng Fo r Repo r t Wr i t i ng Of
EWC661 pada 22 Janua r i 2022 (Sab tu )
menggunakan ap l i kas i Goog l e Mee t
sebaga i p l a t fo rm u tama . P rog ram in i
me rupakan sa tu i n i s i a t i f p i hak APB
U iTMCNS Kampus Se remban un tuk
men ingka t kan penge tahuan dan
kemah i r an pa ra pe l a j a r U iTMCNS seca ra
kese l u ruhannya da l am kemah i r an ICT dan
mengu rus se r t a meny i apkan tugasan -
t ugasan akademik mereka . Pence ramah
jempu tan bag i p rog ram in i , D r . Tuan
Sa r i f ah A in i Syed Ahmad , t e l ah be rkongs i
i lmu penge tahuan dan pe lbaga i
kemah i r an l i t e r as i d i g i t a l da l am
pengu rusan dokumen -dokumen d ig i t a l .
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Se ja j a r dengan ob j ek t i f p rog ram in i , i a i t u un tuk menyed iakan l a t i han kemah i r an
menggunakan Mic roso f t O f f i ce Word kepada pa ra pe l a j a r yang mengamb i l ku r sus
EWC661 : Eng l i sh Fo r Academic Wr i t i ng se r t a men ingka t kan penge tahuan dan kemah i r an
ICT pa ra pe l a j a r , pe r kongs i an i n i t e l ah memban tu se r t a memudahkan pa ra pe l a j a r un tuk
meny i apkan tugasan - t ugasan akademik mereka . D i samp ing i t u , pengan ju ran p rog ram
in i j uga dapa t men ingka t kan kemah i r an se r t a penge tahuan s ta f f APB U iTMCNS da lam
pengu rusan p rog ram , se te rusnya men ingka t kan kua l i t i s t a f da l am mengu rus p rog ram-
p rog ram jaba tan pada masa akan da tang . P rog ram in i me l i ba t kan se rama i 25 o rang
pe l a j a r yang te rd i r i da r i pada pe l a j a r U iTMCNS dan juga bebe rapa o rang pensya rah APB
U iTMCNS Kampus Se remban .
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