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Penganjuran webinar adalah penting untuk perkongsian ilmu secara maya.
la menjadi norma baharu semasa pandemik Covid-19 untuk meneruskan
proses perkongsian ilmu tanpa perlu bersemuka. Ini adalah salah satu cara
untuk memutuskan rantaian Covid-19.

Penganjuran webinar memerlukan perancangan yang teliti dan mengikut
proses tertentu. Oleh itu penerbitan e-buku ini adalah penting untuk memberi
panduan penganjuran webinar khususnya untuk Akademi Pengajian Bahasa
Kampus Seremban.

Panduan langkah demi langkah ini mudah diikuti kerana setiap langkah
disertakan dengan contoh. Beberapa bahagian di dalam e-buku ini
menyentuh proses penganjuran webinar secara umum. Oleh itu e-buku ini
juga mungkin bermanafaat untuk warga selain daripada APB Kampus
Seremban.

Adalah diharapkan e-buku ini dapat membantu semua untuk
menganjurkan webinar dengan lancar.

ENCIK MOHD NUR FITRI MOHD SALIM
Koordinator

Akademi Pengajian Bahasa

Universiti Teknologi MARA

Cawangan Negeri Sembilan

Kampus Seremban



1. PROSES PENGANJURAN WEBINAR

Penganjuran webinar memerlukan perancangan yang teliti supaya ia berjaya
dijalankan dengan lancar dan mencapai objektif program. Berikut ialah
proses yang terlibat dalam penganjuran webinar jabatan.

Isi maklumat dalam BORANG RINGSKASAN
EKSEKUTIF.

Menghantar BORANG RINGSKASAN EKSEKUTIF
dan SURAT IRINGAN (COVER LETTER) hardcopy
dan sofcopy (melalui email rasmi) ke Bahagian
Pentadbiran untuk mendapatkan kelulusan.

PERMOHONAN
MENGANJURKAN
PROGRAM

Mesyuarat diadakan setelah mendapat kelulusan

MESYUARAT program dari Bahagian Pentadbiran.

JAWATANKUASA

PROGRAM Memaklumkan tugas setiap ahli jawatankuasa dan

gerak-kerja program kepada ahli jawatankuasa.

Menghubungi penceramah unyuk memaklumkan

PERLANTIKAN perlantikan dan menerangkan tugas penceramah.

FENCERANAS Membuat surat perlantikan penceramah.

Menyediakan pautan telesidang atas talian (contoh:
PENYEDIAAN Google Meet).

PLATFORM DAN
BORANG ATAS
TALIAN

Menyediakan borang atas talian (contoh: Google
Form) untuk kehadiran dan maklumbalas program.

Menyediakan dan email sijil penyertaan digital untuk
peserta dan ahli jawatankuasa.

PENYEDIAAN SUIL

\| Menyediakan laporan program dan laporan
PENYEDIAAN maklumbalas program.
LAPORAN Menghantar laporan program hardcopy dan softcopy
PROGRAM DAN JAM (melalui email rasmi) ke Bahagian Pentadbiran.

LATIHAN Jam latihan akan diproses oleh Bahagian
J| Pentadbiran setelah laporan program diproses.

Rajah 1 Carta alir proses penganjuran webinar jabatan



(2]
L J
2. PERMOHONAN PENGANJURAN PROGRAM

Ringkasan eksekutif disediakan dengan menggunakan templat dari Bahagian
Pentadbiran. Ringkasan eksekutif ini hendaklah dihantar ke Bahagian
Pentadbiran bersama lampiran yang mengandungi maklumat program dan
surat iringan (cover letter). Pastikan surat menggunakan letter head yang
betul dan mempunyai nombor rujukan. Nombor rujukan boleh disemak
dengan pegawai di Bahagian Pentadbiran dan Setiausaha jabatan.

Berikut ialah senarai semak bagi dokumen yang yang diperlukan untuk
menghantar permohonan menganjurkan program.

a. Suratiringan (cover letter)

b. Ringkasan eksekutif program

c.  Lampiran A: Senarai penuh peserta
d. Lampiran B: Sekretariat program

e. Lampiran C: Profail penceramah

f. Lampiran D: Aturcara program

g. Lampiran E: Implikasi kewangan

Program boleh dijalankan apabila surat kelulusan telah diperolehi daripada
Bahagian Pentadbiran,

Berikut ialah contoh item-item yang dinyatakan dalam senarai semak dan
contoh surat kelulusan.
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a) Surat Iringan (Cover Letter)

Akademi Pengajian Bahass Universiti Teknobogi MARA Lo e
Academy of Lawgueye Stadies Cavangan Nepen Sershiln LINIVERSITI
Tal; 0a-6:24 2080 Homipess Seveethin TEKNOLOGI
Pemizran Sreziba Tiga'l, Sercmban 1, Seeh @ MARA
000 Wegen Bembila Darl Kheem, MALAYSIA

Ted: (+606) d34 1000 Fakow (+60d) 5358511

Rujukan Kami: 100 UITMKNS/S{APB 9/5/1)
Tarikh: 25 Januari 2021

Penolong Rektor

Pejabat Penclong Rektor

UiTM Cawangan Negeri Sembilan
Kampus Seremban

Tuan

BORANG RINGKASAN EKSEKUTIF PERMOHONAN MENGADAKAN
SIRI KOLOKIUM PENYELIDIKAN DAN PENERBITAN SEMESTER
OKTOBER 2020 HINGGA FEBERUARI 2021 BAGI TUJUAN KELULUSAN
PPSM

Dengan hormatnya perkara di atas adalah dirujuk.

2 Bersama-sama ini disertakan Borang Ringkasan Eksekutif
Permohonan Mengadakan Siri Kolokium Penyelidikan dan Penerbitan
Semester Oktober 2020 Hingga Februar 2021 untuk tindakan pihak tuan
selanjutnya.

Segala kerjasama yang pihak tuan berikan amatlah dihargai dan disusuli
ucapan terima kasih.

Yang benar

TLHT

AINIBINTI AHMAD

Pengerusi Kolokium

Akademi Pengajian Bahasa

UiTM Cawangan Negeri Sembilan Kampus Seremban
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b) Ringkasan Eksekutif Program

F

@

UNIVERSITI
TEKNOLOGI MARA
UiTM CAW NEGERI
SEMBILAN

RINGKASAN EKSEKUTIF:

SIRI KOLOKIUM PENYELIDIKAN DAN
PENERBITAN SEMESTER OKTOBER 2020
HINGGA FEBRUARI 2021 APB UiTM
CAWANGAN NEGERI SEMBILAN KAMPUS
SEREMBAN

Bil

Perkara

Ulasan/ Catatan

1

Pendahuluan/
Latar Belakang

Membentangkan cadangan APB UiTMCNS
kampus Seremban untuk mengadakan Siri
Kolokium Penyelidikan dan Penerbitan
Semester Oktober 2020 hingga Februari 2021
di UiTM Cawangan Negeri Sembilan Kampus
Seremban, anjuran APB UiTM Cawangan
Negeri Sembilan kampus Seremban bagi
tujuan kelulusan PPSM UiTM Negeri Sembilan

Objekif

Program ini diadakan untuk:

Menyediakan peluang pembelajaran dan
latihan berterusan kepada staf
Meningkatkan pengetahuan dan kemahiran
dalam penulisan dan penyelidikan.

Tarikh

Sepanjang semester Oktober 2020 hingga
Februari 2021

Tempat

Platform atas talian (Google Meet)

Peserta

30 orang pensyarah APB Kampus Seremban
UiTM Cawangan Negeri Sembilan dan juga
peserta dari fakulti lain di UiTM Cawangan
negeri Sembilan jika ada.

Senarai penuh peserta program adalah di
Lampiran A.

Sekretariat
program

Senarai penuh sekretariat program adalah di
Lampiran B.
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Penceramah

Nama penceramah 1
Nama penceramah 2
Nama penceramah 3
Nama penceramah 4
Nama penceramah 5

Profail penceramah adalah sebagaimana di
Lampiran C

Aturcara

Aturcara program adalah sebagaimana di
Lampiran D.

Perbelanjaan
Yang Dipohon

Tiada implikasi kewangan sebabagaimana di
Lampiran E kerana tiada honorarium
disediakan untuk penceramah dan sijil
penyertaan adalah dalam bentuk e-sijil (templat
sijil dilampirkan).

Impak kepada

Staf dan Pelajar
UiTM Cawangan
Negeri Sembilan

Staf Akademi Pengajian Bahasa UiTMCNS
khususnya mendapat pendedahan dan latihan
dalam penulisan dan penerbitan. Seterusnya
dapat mengalakkan staf untuk menghasilkan
penerbitan dan penulisan yang berkualiti hasil
daripada perkongsian dan latihan yang
disertai.

10

Impak sekiranya
tidak diluluskan

Staf tidak berpeluang mendapat pendedahan
awal dan latihan yang secukupnya untuk
menghasilkan penulisan dan penerbitan yang
berkualiti.

11

Penutup

Semoga permohonan kelulusan bagi Program
Siri Kolokium Penyelidikan dan Penerbitan
Semester Oktober 2020 Hingga Februari 2021
APB ini dapat dipertimbangkan untuk
memastikan semua objektifnya tercapai.
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Disediakan Oleh:

NAMA PENUH
Pengerusi

Program Siri Kolokium
Penyelidikan dan
Penerbitan

Tarikh:

Disemak dan Disokong | Untuk Kegunaan

Oleh: urusetia Panel
Pembangunan
Sumber Manusia

..................................... (PPSM):

NAMA PENUH

Koordinator

APB Kampus

Seremban Catatan:
Tarikh Kelulusan
Pen. Rektor:

Tarikh: ..................................

c) Lampiran A: Senarai Penuh Peserta

SENARAI NAMA PESERTA APB UiTMCNS KAMPUS SEREMBAN

BIL [PESERTA JABATAN NO
PEKERJA
1= |AINI BINTI AHMAD ARADEM D Eg‘fAJ'AN 123456
2. |AHMAD BIN SALLEH ARADEM D Eg‘fAJ'AN 789101
3. |HAKIMAH BINTI SALLEH AKADEQ”AﬁEg‘/SAJ'AN 121314
4. |AHMAD BIN SALLEH AKADEQ”AﬁEg‘/SAJ'AN 789101
5 |HAKIM BINTI SALLEH AKADEQ”AFTEQ‘/SAJ'AN 121314
6. |AHMAD BIN ABU AKADEQ”AFTEQ‘EAJ'AN 789101
7~ |ABU BAKAR BINTI SALLEH AKADEQ”AFTEQ‘EAJ'AN 121314
8. |AIN BIN SALLEH AKADEQ”AﬁEg‘EAJ'AN 789101
9 |SALLEH BIN AHMAD AKADEQ"A'ﬁEg‘/SAJ'AN 121314
10 | AHMAD BIN ABU AR e ANT 789101
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d) Lampiran B: Sekretariat Program

]
)

Tarikh : Sepanjang Semester Oktober 2020 hingga Februari 2021
Masa :2.30 Pagi - 4.30 petang

Tempat : Aplikasi Atas Talian (Google Meet)

Jawatankuasa Tugas
Nama penuh
Penaung Timbalan Rektor
Program HEA Menaung program.
UITMCNS
Penasihat Nama penuh Memberi nasihat kepada
Proaram Koordinator APB jawatankuasa dalam
9 Kampus Seremban perlaksanaan program.
Menyediakan kertas
cadangan.
Menyediakan templat sijil

Pengarah program.

Program Nama penuh Menyediakan borang
kehadiran dan borang soal
selidik.

Menyediakan laporan aktiviti.
Menyediakan dokumen dan
surat.

Mendapatkan kelulusan dari

Setiausaha Nama penuh Bahagian Sumber Manusia.
Memohon tandatangan digital
Tuan Rektor untuk e-sijl
penyertaan.




—

| S——

Ahli Jawatankuasa

Journals

Moderator Tugas-tugas khas z_esri}ﬁedlaan
o Membuat hebahan .
Aktiviti L Menyediakan
Meniadi E,eerr‘]‘fer‘;ggnak“"'“ e-sijil dan
Meet dan You eserta
Tube stream P
WEBINAR 1
Reference Manager | Nama penuh [ Nama penuh Nama penuh
- Mendeley
WEBINAR 2
How to write Nama penuh | Nama penuh Nama penuh
Literature Review
WEBINAR 3
Analysing Nama penuh | Nama penuh Nama penuh
Quantitative Data
WEBINAR 4
Analysing Nama penuh | Nama penuh Nama penuh
Qualitative Data
WEBINAR 5
Tips in Publishing Nama penuh | Nama penuh Nama penuh

e) Lampiran C: Profail Penceramah (Staf Uitm/ Dalaman)

Maklumat berikut harus dilampirkan:

a) Nama Penuh

O

Alamat

= O QO O

)

) Latar belakang

) Nombor telefon

) Jawatan semasa

) Pendidikan/pengalaman
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Sila lihat contoh berikut untuk profil penceramah dari UiTM dan penceramah
luar.

Profail Penceramah dari dalam UiTM

Aini binti Ahmad (Dr)

Nama
Pensyarah Bahasa Inggeris
Akademi Pengajian Bahasa
Jawatan UiITMCNS kampus Seremban
Bidang Critical Reading
No. Telefon/ 06 1234567 / abc@uitm.edu.my
Email

Profail Penceramah dari luar UiTM

Nama Aini Binti Ahmad

Jawatan Pensyarah Kanan

No. Telefon | 012-345678

Alamat Akademi Pengajian Bahasa,
UiTM Cawangan Negeri Sembilan, Kampus Seremban,
70300 Seremban, Negeri Sembilan

Pendidikan/ | PhD (TESL)

Pengalaman | 15 tahun pengalaman mengajar di universiti, telah
menerbitkan lima buah buku ilmiah dan penyelidik yang
aktif dalam e-learning.




f) Lampiran D: Aturcara Program

Tentatif tarikh, masa dan penceramah adalah seperti berikut:

BIL. | AKTIVITI TARIKH MASA PENCERAMAH
3.00-
- Reference Manager - | 29.01.2021
I Mendeley (Jumaat) 4.30 Nama penuh
petang
ic Li 3.00-
i gyét\sltizwatlc Literature ?Jsd?nzéigm 430 Nama penuh
petang
Quantitative Data 12.02.2021 | 3:00-
i1 Analysis (Ju.maiat) 4.30 Nama penuh
d petang
Qualitative Data 19.02.2021 | 3:00-
v Analysis (Jijéat) 4.30 Nama penuh
Y petang
3.00-
o - 26.02.2021
v Tips in Publishing (Jumaat) 4.30 Nama penuh
petang

Tentatif perjalanan setiap program adalah seperti berikut:

MASA

ATURCARA

2.45 - 3.00 petang

Peserta “join” Google Meet

3.00- 3.05 petang

Ucapan aluan koordinator APB

3.05 — 4.05 petang

Sesi Ceramah

4.00 — 4.30 petang

Sesi soal-jawab
Pensyarah mengisi borang penyertaan

4.30 petang

Program tamat
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g) Lampiran F: Implikasi Kewangan

a) Contoh lampiran bahagian implikasi kewangan untuk projek yang tiada
implikasi kewangan

BIL | PERKARA JUMLAH (RM)
SEMINAR
1 TIADA TIADA Implikasi kewangan
JUMLAH 0
KESELURUHAN

b) Contoh lampiran implikasi kewangan yang ada implikasi kewangan

Seminar | Seminar | Seminar | Seminar | Seminar
1 2 3 4 5
(RM) (RM) (RM) (RM) (RM)
1 | Honorarium 100 100 100 100 100
penceramah
Jumlah 500
keseluruhan (RM)

Nota:

Perbelanjaan boleh melibatkan item-item berikut:

Cenderahati

Hamper

Makan

Percetakan
Perbelanjaan pelbagai

Peruntukan honorarium perlu dirujuk kepada Bahagian Bendahari
kerana terdapat garis panduan yang mesti dipatuhi.
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h) Contoh surat kelulusan

BRI

B

= "ERMOLOG
.

Cavwangan MNegert Sembalan

Kampn

SRS
Surat kami 3 100 -LITMENSIS (PT 14/4/1)
Tarikh : 22 Januani 2021

TUAN SARIFAH AINI SYED AHMAD
Pensyarah Kanan

Universiti Teknologi MARA
Cawangan Megeri Sembilan

Kampus Seremban

Puan

PERMOHOMAN MENGANJURKAN KURSUS/SEMINAR/IBENGHKEL

Dengan segata hormatnya perkara di atas dirujuk.

2, Sukacila dimaklumkan bahawa permobonan puan pada 5 Januar 20217 unfuk mengadakan
kolokium tlelah dilwluskan tanpa biaya oleh Penclong Rekior WiTM Cawangan Meger
Sembilan Kampus Seremban seperti maklumat barikut:

Perkara ! Sirl Kolokium Penyelidikan dan Penerbitan Semaster Oktober 2020
hingga Februari 2021

Tarikh : Sepanjang Semester Okiober 2020 hingga Februear 2021
Tampat : Secara Alas Talian (Google Meet)
3 Sehubungan fu, puan diminta menghantar Laporan Penganjuran Latihan seperll perincian
perikut kepads Pejabat Penladbiran dalam tempoh dua (2) minggu seislah program
dijalankan :
= Borang Laporan Latthan' Kursus' Bangkel yang Dianjurkan aleh PTJ

= Borang Penilaian Latinan yang Diarjurkan (Penilaian Peserta)
= Analisa Panilalan Latihan oleh Pesera

Sekian untuk makluman dan tindakan pihak puan,

Yang bena

Mﬂ{’/t’}, .
ZURA /D IDRIS

Penclong Pe anan

Umniversiti Teknologi MARA
Cawangan Megen Sembilan
Earnpus Soeremban

Persiaran Seemban Tigatl, Seremban 3 22
FOEM Seremban, Meperi Senvbilan Darul Khusus U
Tel 1 Q6-634 2‘.'"3‘? F:lcs 06-6335511 Ll 11 arl'l1
Riltpdzerembanwitm, edummyf

T

Fejabni Fentadbiran
Admirisration Lindt
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3. MESYUARAT JAWATANKUASA PROGRAM

Selepas permohonan diluluskan oleh Bahagian Pentadbiran, mesyuarat
jawatankuasa program perlu diadakan samada secara bersemuka atau di
atas talian dengan menggunakan aplikasi telesidang seperti Google Meet.
Berikut ialah langkah-langkah untuk mengadakan mesyuarat tersebut.

Langkah 1: Pilih tarikh, masa dan tempat yang sesuai

Langkah 2: Sediakan agenda mesyuarat:
- Ucapan Pengerusi program
- Penerangan tentang program
- Penerangan tentang tugas setiap ahli jawatankuasa
- Tetapkan senarai semak dan tarikh tugasan.
- Sesi soal jawab
- Penutup

Langkah 3: Panggilan mesyuarat melalui email dan/ atau
kumpulan Whatsapp.

Langkah 4: Mesyuarat dijalankan.
Kedatangan ahli mesyuarat diambil melaui Google

Form atau secara manual.
Setiausaha catat dan sediakan minit mesyuarat.

4. PERLANTIKAN PENCERAMAH

Perlantikan penceramah melibatkan proses berikut:

a. Pilih penceramah berdasarkan bidang dan/ atau kemahiran yang
sesuai untuk mencapai objektif program.

b. Memaklumkan kepada penceramah melalui email, panggilan telefon
atau mesej.

C. Menyediakan surat jemputan penceramabh.

d. Menyediakan surat penghargaan penceramah

e. Email/ pos surat perlantikan dan peghargaan kepada penceramah

melalui email rasmi.

Berikut adalah contoh surat jemputan dan penghargaan sebagai
penceramah:



a) Surat Jemputan Penceramah

Alademi Pengajian Bahasa I TUniversiti Telmologi MARA
Academy of Language Studiss Cawangan Negen i

vhilan UM
Tel - O6-634 2050 ban

UMIVERSITI
TEENOLOGI
MA AT A
VIARA

Fujukan Kami: 500-UITMCHNS(APE)4/3 2 KOL
Tarikh- 26 Februari 2020

[NAMA PENUH PENCERAMAH]

Universiti Tekmolog: Mara Cawangan Negen Sembilan
Eampus Seremban

#02, Jalan Seremban Tiga 18

T0300 Seremban

MNegeri Sembilan

Tuan/ Puan

JEMPUTAN SEBAGAI PENCEEAMAH PROGRAM STRI EOLOKIUM PENYELIDIEAN DAN
PENERBITAN SEMESTER OKTOBER 2020 HINGGA FEBRUART 2021

Dengan segala hormatiya perkara di atas adalabh dinajuk.

Sukacita dimalklumban bahawa pihak Akademi Pengajian Bahasa (APB) Universiti Telmologi MARA
{(UiTh) Cawangan MNegeri Sembilan Kampus Seremban zkan mengadakan Sirt Kelokium Penyelidikan
dan Penerbitan Semester Oldober 2020 hingga Februari 2021,

Sehubungan dengan itu, pihak kami melantik Prof Prof. Madya' Dr./ tuan’ puan sebagal penceramah
bagi benglel beribut seperti ketetapan berikut:

Bengkel : INama Benghel

Tarikh :  Tarikh Slet

Tempat : Platform atas talian (Google Meer)
Maza : 230 petang — 4.30 petang

Berzama-zama im dizertakan aturcara bagl program tersebut untuk: nujukan Prof./ Prof. Madya/ Dr./ tuan/
puan. Kerjasama Prof/ Prof. Madya' Dr./ tuan’ puan amatlah kami hargai dan didahmlui dengan ncapan
ribuan terima kasih.

Selaan, salam hommat.

Tang benar,

[NAMA PENUH]

Eoordinator Akademi Pengajian Bahasa
UiTM Cawangan Negeri Sembilan
Eampus Seremban




(15 )

P
| —

b) Surat Penghargaan Penceramah

Cawangan Negeri Sembilan
Kampus Seremban

Rujukan Kami : 500-UiTMKNS/S(APB.4/2/5)
Tarikh : 1 Mac 2021

TUAN SARIFAH AINI BINTI SYED AHMAD
Universiti Teknologi Mara Cawangan Negeri Sembilan
Kampus Seremban

602, Jalan Seremban Tiga 18

70300 Seremban

Negeri Sembilan

Puan

PENGHARGAAN SEBAGAI PENCERAMAH PROGRAM S/RI KOLOKIUM PENYELIDIKAN
DAN PENERBITAN SEMESTER OKTOBER 2020 HINGGA FEBRUARI 2021 ANJURAN
AKADEMI PENGAJIAN BAHASA (APB) UiTM CAWANGAN NEGERI SEMBILAN KAMPUS
SEREMBAN

Dengan segala hormatnya perkara di atas adalah dirujuk.

2, Sukacita dimaklumkan bahawa Program Siri Kolokium Penyelidikan dan Penerbitan
Semester Oktober 2020 - Februari 2021 yang telah diadakan di UiTM Cawangan Negeri
Sembilan kampus Seremban bermula pada 29 Januari 2021 hingga 26 Februari 2021 telah
selesai dijalankan dengan jayanya.

3. Sehubungan dengan itu, pihak APB UiTM Kampus Seremban ingin merakam setinggi-
tinggi ucapan penghargaan dan terima kasih di atas sumbangan dan penglibatan Puan untuk
pogram tersebut sebagai PENCERAMAH bagi Webinar 3: Quantitative Data Analysis pada
8 Februari 2021 (Isnin).

4. Semoga Puan dapat terus menyumbang kepakaran dan tenaga pada masa-masa
akan datang kepada UiTM Cawangan Negeri Sembilan khususnya Akademi Pengajian
Bahasa Kampus Seremban.

Sekian,

“PRIHATIN RAKYAT: DARURAT MEMERANGI COVID-19”

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Ya

{'BIN YASIN

Universiti Teknologi MARA
Cawangan Negeri Sembilan

Kampus Seremban

Persiaran Seremban Tiga/1, Seremban 3

70300 Seremban, Negeri Sembilan Darul Khusus.

Akademi Pengajian Bahasa PN 1
Academy of Language Studies I Tel:066342000 Faks:06-6335811 UlTI\m

150w Tot20156

http://seremban.uitm.edu.my/
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5. PENYEDIAAN PLATFORM

Terdapat banyak platform telesidang yang boleh dipilih. Antaranya adalah
seperti berikut:

a Google Meet (https:/meet.google.com/)

b. Cisco Webex Meeting (https://www.webex.com/video-conferencing)
c

d

Zoom (https://zoom.us/)
Stream Yard (https://streamyard.com/)

Sesi telesidang boleh disimpan dengan beberapa cara. Berikut adalah cara
yang biasa dilakukan:

a. Sesi telesidang direkod, video rakaman boleh dimuatnaik di sistem
cloud seperti Google Drive atau media sosial seperti Telegram
Channel, You Tube danFacebook.

b. Membuat Streaming Facebook

C. Membuat streaming You Tube.
Ada tiga pilihan yang boleh dibuat untuk video yang dirakam di You
Tube melalui streaming.

- PRIVATE: hanya pemilik akaun You Tube boleh akses
kepada video tersebut.

- UNLISTED: video rakaman boleh dikongsi dengan memberi
pautan video tersebut.

- PUBLISH: Video boleh diakses oleh sesiapa sahaja

6. BORANG ATAS TALIAN

Borang atas talian yang biasa digunakan adalah Google Form. la digunakan
untuk merekod kehadiran dan mengumpul maklum balas perserta program.

Langkah-langkah penyediaan Borang

Borang yang kelihatan di skrin ditunjukkan dalam gambar dan teks yang
digunakan untuk menyediakan Google Form boleh didapati di sini
(https://docs.google.com/document/d/11k78d50KLS6blbgpB3J-
quAVU9ErQ9H|-8gqmUyZ7GE/edit?usp=sharing ). Copy-paste teks tersebut
apabila menyediakan Google Form. Untuk pemilihan jenis item soalan, sila
rujuk teks berwarna merah pada setiap gambar.




BORANG KEHADIRAN DAN PENILAIAN
PROGRAM

Program

Tarikh

Tempat

Jumilah Peserta

Objektif Latihan

1. AAA
2. BBB

MAMA (HURUF BESAR) *

Short answer

NOMBOR PEKERJA *

Short answer

E-MAIL *

Short answer




JAWATAN *

O Profesor

O Pprofesor Madya Multiple choice
(O Pensyarah Kanan

(O Pensyarah

O other

JABATAN/ BAHAGIAN/ FAKUTI *

Short answer

INSTITUSK UNIVERSITI *
Short answer

a) Kefahaman Topik Kursus : Sila nilaikan tahap pengetahuan yang diperolehi
SEBELUM mengikuti program ini. *

Multiple choice grid

flada Minimum Sederhana Baik ,'?-r\.a: Cemerlang
langsung baik
Memahami
syarat-syarat
pencapaian O O O O O O
sasaran KP1
UITMCHNS

Mendapatkan
inspirasi dan

idea bagi
menjalankan O

aktiviti untuk
APB UITMCNS

Memahami

!'\Tl‘ﬂt!"g' dam

inisiatif APB O
UITMCHNS

Meningkatkan
kemahiran

para

pensyarah

dalam usaha Q
memperkasa

sumber

manusia APB

UITMCNS




a) Kefahaman Topik Kursus : Sila nilaikan tahap pengetahuan yang diperolehi

Multiple choice grid

Tiada Arnat
© Minimum  Sederhana Jaik " ‘ Cemerlang
langsung baik

SELEPAS mengikuti program ini. *

Memahami

syarat-syarat

pencapaian O O O O
sasaran KPI

UITMCNS

Mendapatkan
inspirasi dan

idea bagi O
menjalankan

aktiviti untuk
APB UITMCNS

Memahami

strategi dan

inisiatif APB O
UITMCNS

Meningkatkan
kemahiran

para

pensyarah

dalam usaha O
memperkasa

sumber

manusia APB

UITMCNS

b) Penganjuran kursus - Penganjuran * Multiple choice grid
Tidak . Amat = T
barkernes Lemah Memuaskan Baik Baik Cemerlang

Suasana ~ - - ~ ~ ~
pembeiajaran ’

Tempoh -
latihan

Mencapai
objektif O Q) (
latihan




b) Penganjuren kursus - Penceramsh*  Multiple choice grid
T Lemah Memuaskan Baik . Cemerlang
berkensan o N Bak

Kandungan
kursus

pengisian

Penyampaian

Pengetahuan ()

Multiple choice grid

b) Penganjuran kursus - Logistik *

Tidak
berkenaan

Lompet ® O O O ® O

Lemah Memuaskan Baik Amat Baik Cemerlang

Keraian

(makan & O O @) O O O

minum)

CADANGAN PESERTA
Short answer
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7. PENYEDIAAN SIJIL PROGRAM

Penyediaan sijil melibatkan beberapa perkara seperti berikut.

Penyediaan templat Sijil

Templat sijil perlu disediakan (sila lihat contoh). la boleh direka sendiri
menggunakan PowerPoint, Google Slides, Canva (https://www.canva.com/)
atau aplikasi-aplikasi lain yang sesuai. Templat sijil percuma juga boleh
digunakan dengan mengambil templat sijil tersedia di beberapa laman
sesawang seperti berikut:

https://www.certifyem.com/certificate-templates
https://www.freepik.com
https://spark.adobe.com/templates/certificates/award/
https://www.template.net/editable/certificates/appreciation

Permohonan untuk menggunakan tandatangan digital

Permohonan untuk menggunakan tandatangan digital individu tertentu
seperti Koordinator, Ketua Pusat Pengajian, Penolong Rektor atau Rektor
perlu dibuat.

Permohonan untuk menggunakan tandatangan digital untuk sijil program
perlu dimajukan melalui email rasmi institusi. ltem-item yang diperlukan untuk
permohonan penggunaan tandatangan digital mereka adalah seperti berikut.

i) Surat iringan (cover letter)

ii) Templat sijil dalam format PDF



a) Surat Iringan Untuk Permohonan Penggunaan Tandatangan Digital

Akalemi Peaga Baknsa Umivers Teknslogi VIARA
tradkrwn of La v Audiey 1 S LI
- . I

L 4 4

Bojukan Kami: 100-UiTRMENS/S(APB 9/5/1)

Tarikh: 25 Januari 2021
NAMA PENUH
Rekior
Universiti Telmologl hMara Cawangan MNegeri Sembilan
Kampus Seremban

602, Jalan Seremben Tiga 18
70300 Seremban
Negen Sembilan

Prof. Dr.,

PEEMOHONAN TANDATANGAN BAGI E-SLJIL PREOGRAM SIRT KEOLOKIUM
PENYELIDIEAN DAN PENEREBITAN SEMESTER OKTOBER 2020 HINGGA
FEBERUART 2021 ANJURAN AKADEMI PENGAJIAN BAHASA (APB) UiTM
CAWANGAN NEGERI SEMBILAN EAMPUS SEREMBAN

Dengan segala hormatnya perkeara di atas adalah dimjuk

Subacita dimakhomban bahawa Akademi Pengajian Bzhazs UiTM Kampus Seremban
akan mengzdakan Program Siri Kolokium Penyvelidiken dan Penerbitan Semester Oftober
2020 - Februari 2021 berrmula 29 Janumar 2021 hingga 26 Februan 2021,

Sehubimgan dengan i, pihak APE UiTh Eampus Seremban ingin memchon
tandatangan Prof. Dr. Yamin Yasin bagl E-sijil vang akan diberi kepada ahli jawatankuaza
dan peserta program.

Segala pertimbangan dan kerjazama daripada pihak Prof. amat kami hargai dan didabmbo
dengan ucapan ribuan terima kasih.

Sekian, salam hormat.

Yang benar,

NAMA FENUH

Pengarah

Program Siri Kolokium Penyelidikan dan Penerbitan
Alkademi Pengajian| Behaza

Universiti Telmologl MARA Cawangan Megeri Sembilan
Kampus Seremban




b) Contoh Templat Sijil

Templat sijil mempunyai satu <<tag>> iaitu <<NAMA>>. Dengan itu, nama
peserta dijana mengikut nama yang diisi oleh peserta dalam Google Form.

V- 2 -
-~ i - Anjuran
> v SIJIL PENYERTAAN Akademi Pengajian Bahasa
Universiti Teknologi MARA
- Adalah disahkan bahawa Cawangan Negeri Sembilan
y <<NAMA>> Kampus Seremban
: 4 ' 4 Telah menyertai
S NAMA PROGRAM
)
2 , WS
Tarikh UNIVERSITI
DD/MM/YYYY ~7d TEKNOLOGI
<@ MARA
Ségunatare
NAME Akademi
Designation -
? it Pengajian Bahasa

Jika peserta mengisi “AINI AHMAD” sebagai jawapan untuk item “NAMA” ,
nama yang tertera dalam sijil beliau adalah “AINI AHMAD”.

CERTIFTICATE OF PARTICIPATION

Is hereby presented to
PROGRAMME

AINI AHMAD MICROSOFT OFFICE WORD
FOR REPORT WRITING

y

Signature B
NAME 1 JANUARY 2021
Designation
Institution

ORGANISED BY. VRN
o S = UNIVERSITI
AKADEMI PENGAJIAN BAHASA B2 TEKNOLOGI
UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA B4
CAWANGAN NEGERI SEMBILAN Akademi
KAMPUS SEREMBAN _ Fengajian Bahasa




is hereby presented fo

ANAMA=S

for participating in

ACADEMIC WRITING FOR FINAL YEAR PROJECT
Orpanised by -

AKADEMI PENGAJIAN BAHASA
UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA CAWANGAN NEGERT SEMBILAN
KAMPLUS SEREMBAN

DATE
1 MARCH 2021

Sipuatie
NAME
Designation
Tnstitution

C.

Penyediaan sijil program

Penyediaan sijil boleh dibuat secara:

e Manual
Nama peserta dimasukkan secara manual dan sijil dihantar
melalui email kepada peserta secara manual juga.

e Penjanaan automatik
Sijil boleh dijana dan diemail kepada peserta secara
automatik menggunakan aplikasi seperti Autocrat yang
merupakan aplikasi plug in untuk Google Sheets.
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Penjanaan e-sijil secara automatik menggunakan Autocrat

a Install autocrat

Pergi ke https://workspace.google.com/marketplace/app/autocrat/
539341275670
Klik Install.

Ikut arahan seterusnya yang dipaparkan di skrin seperti berikut.

Autocrat
"’ oot
\ New Visions Cloudlab

B3 Sheets Add-on

%+ Getready toinstall

Autocrat needs your permission in order to
start installing.

By clicking Continue, you acknowledge that your

information will be used in accordance with the terms of
service and privacy policy of this application

CANCEL CONTINUE

G Sign in with Google

~

Choose an account

to continue to autoCrat

Tsyaini Ahmad
tsyaini@gmail.com

@ Use another account




G Sign in with Google

-

autoCrat wants to access your
Google Account

fi 3 tsyaini@gmail.com

This will allow autoCrat to:

L. See, edit, create, and delete all of your Google @
Drive files

% Autocrat has been installed!

Where to find Autocrat

You can find Autocrat as a Google Spreadsheet Add-on:

=) Spreadsheet
File Edit View Insent Format Dal Add-ons

DONE




b Buat Folder
Namakan folder. Contoh: Webinar 1.
Dalam Folder ini mesti mengandungi item-item berikut.

e Folder untuk menyimpan sijil yang dijana oleh Autocrat
e Templat sijil webinar dalam Google Slides
Templat mengandungi tag.. Contoh: <<NAMA>>

Jadi, nama akan dijana secara automatik.
Tag dibuat mengukut keperluan sijil.

e Google Form
Digunakan untuk mengumpul maklumat untuk penjanaan sijil.

e Google Sheets tahg dijana dari google Form

My Drive > Webinar 1
Name 4
. SIJIL PESERTA W1
sijil webinar 1
E WEBINAR 1-BORANG

webinar 1-borang (Responses)

My Drive > Webinar1 > SIJIL PESERTA W1

Name 1

B2 AINI AHMAD.pdf




Templat Sijil yang mengandungi satu tag (<<NAMA>>)

Akademi E Covangnn Negens Sembdan

Pengajian Bahasa ke Naspn Sevmbu

CERTIFICATE OF APPRECIATION

is hereby presented to
<<NAMA>>

for participating in
WEBINAR 1
HOW TO USE USE POWERPOINT FOR POSTERS

Organised by

AKADEMI PENGAJIAN BAHASA
UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA CAWANGAN NEGERI
SEMBILAN
KAMPUS SEREMBAN

DATE
1 MARCH 2021

Signature
Professor Dr YaminYassin
Rector
Universiti Teknologi Mara
Cawangan Negeri Sembilan
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¢ Buat Google Form untuk mengumpul maklumat utuk Sijil yang akan
dijana.
Klik Response Google Sheet

Google Form
—

WEBINAR 1

SILA GUNA HURUF BESAR

* Required

Email address *

Your emai

NAMA

Your answer

NOMBOR PEKERJA

Your answer




Google Sheet

webinar 1-borang (Responses)

w B ®

2 3/21/2021 14:44:03 tsyaini@uitm.edu.my

4

File Edit View Insert Format Data Tools Form Add-ons Help Lasteditwasnm
2 - 100% ~ § % .0 .00 123~ Default (Ari.. - 10 +x B T &
| Il -
A B D
1 Timestamp |Emai| Address NAMA NOMBOR FEKERJA
AINI AHMAD 123456

Maklumat lain bila Autocrat digunakan sebagai Add on Google Sheet

I Merged Doc ID - SIJIL V Merged Doc URL - SIJIL Link to merged Doc - S| Document Merge Status -

1

I 1rySKKMshemzXKQYX4 https://drive google. com/f AINI AHMAD

Document successfully creatl

Cara mengarahkan Autocrat untuk jana Sijil

Klik Add ons, pilih Autocrat dan pilih Launch.

webinar 1-borang (Responses) r B & I
File Edit View Insert Format Data Tools Form Add-ons Help Lastedit was made 1 hour aq
e~ o~ P O00% v § % 0 .00 123 Default Documentaddons = & A @
11
A B C Autocrat g Launch E
Timestamp Email Address NAMA e I}
2 321/2021 14-44:03 tsyaini@uitmedumy  AINI AHMAD Get add-ons Help  hem
3 Manage add-ons
Klik New Job
AutoCrat

No merge jobs set up yet

Click to begin




Namakan job

AutoCrat

Sijil Webinar 1

1. Name your merge job

Job name

Sijil Webinar 1|

*GFive your job a useful name for easy reference

Help Guide e [ iz

Pilih templat Sijil From Drive

AutoCrat

sijil webinar 1
2. Choose template

MNew! Mow you can choose Google Slides as a job template from Drive.
=

sijil webinar 1

Currently sefected template

Recently used templates
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Semak tag.
Dalam contoh ini ada satu tag sahaja iaitu <<NAMA>>

AutoCrat

SIILWEBINAR 1

3. Map source data to template

Merge tab Form Responses 1 % Headerrow 1 First data row 2
<< NAMA >= maps to NAMA -

Standard 3
column

Gunakan tag (<<NAMA>>) untuk namakan fail sijil yang dijana.
Type: PDF, Output: Multiple output mode (classic mode)

AutoCrat

SIJIL WEBINAR 1

4. File settings

File name

<<NAMA>>

merge sheet column headers fo merge in

Type
P | POF -

Qutput as
@) Multiple output mode (classic mode) Single output mode
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Pilih destinasi untuk menyimpan sijil yang dijana

AutoCrat X

SIJIL WEBINAR 1

5. Choose destination folder(s) T —

B SIJIL PESERTA W1

*All merged docs will go into these folders

e Guce - [ N

Klik +Reference, klik drop down menu pada Column dan pilih NAMA.

AutoCrat X
SIJIL WEBINAR 1
6. Add dynamic folder reference (optional)
Column| Timestamp B | cancel
Timestamp

Email Address

Folder ID"NomBoR PEKERJA

*Select a column that will contain a valid folder ID when this job runs =

4 »

e Guie e I
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Klik +Add condition. Pastikan Column adalah NAMA.

AutoCrat X

SIJIL WEBINAR 1

7. Set merge condition (optional) + Add conattion
Only merge a row if:

Column NAMA $ equals NOT NULL

*Only rows that meet the above conditions will be merged.
Enter a specific value, NULL {empty) or NOT NULL (not empty)

Pastikan pilihan tetapan adalah seperti yang ditunjukkan untuk
membolehkan sijil dijana sebaik sahaja peserta menekan butang
Submit dalam Google Form.

Tekan Save.

AutoCrat X

SIIL WEBINAR 1

8. Share docs & send emails

Share doc?
(@ Yes( ) No
Share doc as
PDF s

) Allow collaborators to re-share
) No(® Yes
Send from generic no-reply address
) No'® Yes

*Only available for Google Apps accounts, not Gmail users

_ -

4

relp Guce - [ I
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Gerakkan kebawah, untuk menetapkan item-item dibawah.
Guna tag <<Email Address>> untuk menghantar email kepada peserta
menggunakan email sddress dari Google Form.

To =<Email Address==
Cc
Bco

Reply To

4 SIJIL WEBINAR 1

Terima kasih.




(*)
8. PENYEDIAAN LAPORAN PROGRAM DAN JAM LATIHAN

Laporan program perlu dihantar dalam tempoh dua (2) minggu setelah
program dijalankan. Penyediaan laporan program dan jam latihan,
memerlukan beberapa item penting seperti berikut:

a) Pengenalan

b) Obijektif Program

) Implikasi Kewangan

) Pelaksanaan Program

) Senarai Ahli Jawatankuasa

f) Laporan Keberkesanan Penilaian Latihan
g) Kesimpulan

c
d
e

Setelah laporan lengkap disiapkan, ia perlu dihantar kepada pejabat
pentadbiran. Terdapat beberapa dokumen lain yang perlu dilampirkan
bersama:

a Surat kelulusan Program

b.  Laporan Program

c.  Senarai nama peserta

d Laporan Penilaian Program (yang telah dianalisis)
e Gambar Program

Laporan yang lengkap (hard copy) boleh dihantar kepada staf pentadbiran
dan disusuli dengan e-mail pemakluman penghantaran laporan beserta
lampiran salinan softcopy laporan yang telah dihantar. Jam latihan bagi
program yang dijalankan perlu disemak dari semasa ke semasa melalui staf
pentadbiran bagi mengelakkan sebarang isu atau kesilapan yang timbul.

Penghantaran
Laporan Program
(Kaunter/Email)

Penganjuran Penyediaan Laporan
Program | Program

Staf Pentadbiran Semakan Jam
Akan Key In Jam ! Latihan Di Portal

Latihan Peserta |-staf

Rajah 2 Carta Alir Penyediaan dan Penghantaran Laporan
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Berikut adalah contoh item-item yang diperlukan untuk laporan lengkap bagi
penghantaran laporan program:

a) Surat Kelulusan

ST

%’NIVERSITI

< EKNOLOGI
>

Cawangan Negeri Sembilan
Kampus Seremban

MARA
Surat kami : 100 —UiTMKNS/S (PT.14/4/1)
Tarikh = 22 Januari 2021

TUAN SARIFAH AINI SYED AHMAD
Pensyarah Kanan

Universiti Teknologi MARA
Cawangan Negeri Sembilan

Kampus Seremban

Puan

PERMOHONAN MENGANJURKAN KURSUS/SEMINAR/BENGKEL

Dengan segala hormatnya perkara di atas dirujuk.

2. Sukacita dimaklumkan bahawa permohonan puan pada 5 Januari 2021 untuk mengadakan
kolokium telah diluluskan tanpa biaya oleh Penolong Rektor UiTM Cawangan Negeri
Sembilan Kampus Seremban seperti maklumat berikut:

Perkara : Siri Kolokium Penyelidikan dan Penerbitan Semester Oktober 2020
hingga Februari 2021

Tarikh : Sepanjang Semester Oktober 2020 hingga Februari 2021
Tempat : Secara Atas Talian (Google Meet)
3. Sehubungan itu, puan diminta menghantar Laporan Penganjuran Latihan seperti perincian
berikut kepada Pejabat Pentadbiran dalam tempoh dua (2) minggu setelah program
dijalankan :
« Borang Laporan Latihan/ Kursus/ Bengkel yang Dianjurkan oleh PTJ

« Borang Penilaian Latihan yang Dianjurkan (Penilaian Peserta)
« Analisa Penilaian Latihan oleh Peserta

Sekian untuk makluman dan tindakan pihak puan.

Yang benar

Universiti Teknologi MARA
Cawangan Negeri Sembilan
Kampus Seremban
Persiaran Seremban Tiga/1, Seremban 3
: . 70300 Seremban, Negeri Sembilan Darul Khusus. v
Pejabat Pentadb: g 3 e
4 = I Tel : 06-634 2000  Faks : 06-6335811 U ITN

Administration Unit
http://seremban.uitm.edu.my/




b) Laporan Program

LAPORAN PROGRAM SIRI KOLOKIUM PENYELIDIKAN DAN
PENERBITAN AKADEMI PENGAJIAN BAHASA UiTMCNS KAMPUS
SEREMBAN WEBINAR SIRI 3: QUANTITATIVE DATA ANALYSIS

TARIKH : 8 FEBRUARI 2021 (ISNIN)
PLATFORM : ATAS TALIAN (APLIKSI GOOGLE MEET)

1.0 PENGENALAN

Program Siri Kolokium Penyelidikan dan Penerbitan Semester Oktober 2020 hingga
Februari 2021 anjuran Akademi Pengajian Bahasa UiTMCNS Kampus Seremban
terdiri daripada lima siri webinar yang dijalankan secara atas talian (Online)
menggunakan aplikasi Google Meet sebagai platform utama. Program ini
merupakan satu inisiatif pihak APB UiTMCNS Kampus Seremban dalam usaha
meningkatkan pengetahuan, kemahiran dan kualiti staf akademik UiTMCNS
khususnya APB dalam bidang penulisan, penerbitan serta penyelidikan sejajar
dengan pelan perancangan strategik U'TMCNS. Selain itu, penganjuran program
ini juga diharap dapat membantu UITMCNS dalam memperkasa sumber manusia
sedia ada dengan pengetahuan, latihan dan kemahiran yang bersesuaian bagi
meningkatkan produktiviti dan kualiti kerja staf UITMCNS khususnya dalam bidang

penulisan, penerbitan dan penyelidikan.

2.0 OBJEKTIF

2.0 Menyediakan peluang pembelajaran dan latihan berterusan kepada
staf.

2.1 Meningkatkan pengetahuan dan kemahiran dalam penulisan dan
penyelidikan.

3.0 IMPLIKASI KEWANGAN

Tiada implikasi kewangan kerana tiada honorarium disediakan untuk penceramah
dan sijil penyertaan adalah dalam bentuk e- sijil.

4.0 PELAKSANAAN PROGRAM

Tentatif, tarikh, masa dan penceramah adalah seperti berikut:
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BIL. | AKTIVITI TARIKH MASA PENCERAMAH
, Reference 29.01.2021 3.00- Nama penuh
. Manager - (Jumaat) 4.30
Mendeley petang
N Systematic 05.02.2021 3.00- Nama
I Literature Review (Jumaat) 4.30 penuh
petang
Quantitative 08.02.2021 3.00- Nama penuh
.| Data Analysis (Isnin) 4.30
petang
_ Qualitative 19.02.2021 3.00- Nama penuh
V. | Data (Jumaat) 4.30
Analysis petang
TipS in 26.02.2021 3.00- Nama penuh
V- | Publishing (Jumaat) 4.30
Books petang

Tentatif perjalanan setiap program adalah seperti berikut:

MASA ATURCARA
2.45-3.00 Peserta menyertai Google Meet
petang
3.00 - 3.05 Ucapan aluan koordinator APB
petang
3.05-4.05 Sesi Ceramah
petang
4.00-4.30 Sesi soal-jawab
petang Pensyarah mengisi borang penyertaan
4.30 petang Program tamat
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c) Senarai Ahli Jawatankuasa dan Peserta

5.0 SENARAI AHLI JAWATANKUASA DAN PESERTA

Jawatankuasa
Penaung Nama penuh
Timbalan Rektor HEA UiTMCNS
Penasihat ama penuh
Koordinator APB Kampus Seremban
Pengarah Nama penuh
Setiausaha Nama penuh

Ahli Jawatankuasa

Aktiviti Moderator Tugas-tugas Penyediaan e-
khas sijil
WEBINAR 1 Nama Nama Nama penuh
Reference penuh penuh
Manager
- Mendeley
WEBINAR 2 Nama Nama Nama penuh
How to penuh penuh
write
Literature
Review
WEBINAR 3 Nama Nama Nama penuh
Analysing penuh penuh
Quantitative
Data
WEBINAR 4 Nama penuh | Nama Nama penuh
Analysing penuh
Qualitative
Data
WEBINAR 5 Nama Nama Nama
Tips in penuh penuh penuh
Publishing
Journals
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SENARAI NAMA PESERTA SIRI KOLOKIUM PENYELIDIKAN DAN
PENERBITAN SEMESTER OKTOBER 2020 HINGGA FEBRUARI 2021
WEBINAR SIRI 3: QUANTITATIVE DATA ANALYSIS

BIL|[PESERTA JABATAN NO
PEKERJA
1. |AINI BINTI AHMAD PENGA AN DALAGA | 123456
2. |AHMAD BIN SALLEH ENG AN DALAGA | 789101
% |HAKIMAH BINTISALLEH | ooy cman apaca | 121314
4. |AHMAD BIN SALLEH PENG%Q\DNEBMAH Asa| 789101
5 |HAKIM BINTI SALLEH PENGﬁmDNEBMA"HASA 121314
6. |AHMAD BIN ABU PENGANAN BAHASA| 789101
7 |ABU BAKAR BINTI SALLEH | ooy o yan Baraca| 121314
8. |AIN BIN SALLEH PENGANAN BAHASA| 789101
9 |SALLEH BIN AHMAD PENGANAN DAHASA| 121314
10- |AHMAD BIN ABU PENGANAN BAHASA| 789101
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d) Laporan Penilaian Program

Klik di sini untuk dapatkan templat laporan PPT

(https://drive.google.com/file/d/1wdairewK _Z6u6Xg_8mNrAwk9u5oaUaxF/vi

ew?usp

sharing)
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7.0 KESIMPULAN

Secara keseluruhannya, program ini berjaya menepati objektif program.
Program ini turut mendapat sokongan yang baik daripada staf UiTMCNS
dengan kehadiran peserta melebihi 50 orang. Semoga usaha murni ini akan
berterusan.

Disediakan Oleh:

Nama penuh

Setiausaha

Program Siri Kolokium Penulisan dan Penerbitan 2021
Akademi Pengajian Bahasa

Kampus Seremban

Disemak Oleh:
Nama penuh

Pengarah

Program Siri Kolokium Penulisan dan Penerbitan 2021
Akademi Pengajian Bahasa

Kampus Seremban

e) Gambar Program

LAMPIRAN

Gambar Program
—

-

APB SEREMBAN

"~ SIRI WEBINAR
PENYELIDIKAN DAN PENERBITAN







