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Objektif

Objektif penganjuran taklimat:

• Memberi kesedaran kepada warga UiTM 

terhadap kepentingan pengurusan bahan harta

intelek Universiti

• Memperkukuh peranan Perpustakaan sebagai

entiti yang bertanggungjawab di dalam

pengurusan bahan harta intelek Universiti

• Memastikan pengurusan bahan harta intelek

Universiti mengikut piawaian dan prosedur

yang betul serta sistematik.



Pengenalan & 
Punca Kuasa



Pengenalan

Apa itu Harta Intelek UiTM?

• Bermaksud semua Harta Intelek yang mana UiTM mempunyai hak dan/atau kepentingan
kontraktual atau kepentingan ekuiti hasil daripada pemberian/penyerahan hak milik, pemberian
lesen atau operasi perundangan di bawah mana-mana undang-undang yang berkuat kuasa di
Malaysia.

Apa itu UiTM IR?

• UiTM IR adalah repositori yang mengumpul, memelihara dan menyebarkan hasil ilmiah oleh
warga UiTM. Bahan IR terdiri dari artikel jurnal, bab buku, buku, persidangan kertas kerja, tesis,
disertasi, laporan teknikal, data & jenis penerbitan penyelidikan lain serta manuskrip dan kertas
kerja yang tidak diterbitkan.



Pengenalan

UiTM IR

Repositori Institusi Universiti Teknologi

MARA (UiTM IR) merupakan pusat koleksi

digital yang berfungsi sebagai repositori

akses terbuka untuk mengumpul,

memelihara, dan menyebarluaskan hasil

karya ilmiah warga.

https://ir.uitm.edu.my/

https://ir.uitm.edu.my/


Punca Kuasa

Dasar Penyerahan Bahan Harta Intelek

UiTM ke Repositori Institusi Universiti

telah diluluskan oleh Mesyuarat

Jawatankuasa Eksekutif (JKE) UiTM Bil. 

09/2015 pada 2 September 2015.

Surat Pekeliling Ketua Pustakawan

Bil. 2 Tahun 2018

Dasar Akses Terbuka Tesis dan 

Disertasi Institusi Pengajian Tinggi 

Malaysia 2025



Punca Kuasa

Petikan Surat Pekeliling Ketua Pustakawan

Bil. 2 Tahun 2018



Punca Kuasa

Dasar Akses Terbuka Tesis dan Disertasi Institusi Pengajian Tinggi Malaysia telah menggariskan strategi
pelaksanaan dan tanggungjawab di peringkat universiti, perpustakaan, pelajar, dan fakulti/Pusat Pengajian
Siswazah bagi pengurusan tesis dan disertasi universiti.

a) Strategi Pelaksanaan (Klausa 7.0, Muka Surat 16-19)

• 7.1.2 Pelajar dikehendaki mengemukakan borang penyerahan tesis dan disertasi IPT masing-masing yang 
telah lengkap dengan status akses bersama-sama dengan tesis atau disertasi yang dihantar.

• 7.1.3 Tesis dan disertasi teks penuh yang akan dimuat naik ke dalam repositori hendaklah disahkan atau
diluluskan bertaraf akses terbuka oleh penyelia pelajar sebelum disebarkan kepada pengguna awam. 
Penyelia pelajar bertanggungjawab memastikan bahawa tesis yang akan dikategorikan sebagai akses
terbuka adalah BUKAN dalam kategori SULIT, TERHAD atau EMBARGO

b) Peranan dan Tanggungjawab (Klausa 9.0, Muka Surat 22-25)

• 9.3 Pelajar

• 9.4 Fakulti / Pusat Pengajian Siswazah



Punca Kuasa

9.3 Pelajar

9.3.1 Pelajar bertanggungjawab untuk menyerahkan tesis
atau disertasi dalam format elektronik yang ditentukan
bersama-sama dengan sejumlah salinan bercetak kepada
pihak Fakulti/Pusat Pengajian/Pusat Siswazah

9.3.2 Tesis atau disertasi yang dihantar mestilah salinan
akhir yang telah disemak dan disahkan oleh penyelia atau
pihak yang bertanggungjawab.

9.3.3 Pelajar dikehendaki mengemukakan dan
melengkapkan borang penyerahan tesis IPT bersama-sama
dengan tesis atau disertasi yang dihantar.

9.4 Fakulti / Pusat Pengajian Siswazah

9.4.1 Menerima, mengesahkan dan menyerahkan tesis dan

disertasi yang telah disemak dan disahkan kepada pihak

perpustakaan.

9.4.2 Menentukan dan mengesahkan status klasifikasi tesis

dan disertasi dalam borang penyerahan tesis sebelum

dimuat naik ke dalam repositori.



Penetapan
Bahan IR



Ringkasan Kategori Bahan IR

Monograf/Buku Artikel Jurnal Tesis & Projek Pelajar Laporan ENT

Keynote/Slaid Imej Video/Audio Oral History



Kategori Bahan IR



Kategori
Bahan IR

6 pecahan Bahan Kategori Monograph:



Kategori
Bahan IR

Pecahan Kategori Bahan Mengikut Peringkat Pengajian

Program 
Pengajian

Bahan
Penetapan Kategori

Bahan

Diploma

Final Year Project /
Research Report

Student Project

Industrial Training Report
Monograph (Industrial 

Training)

ENT Report
Entrepreneurship 

Project

Ijazah Sarjana
Muda

Final Year Project /
Research Report

Student Project

Industrial Training Report
Monograph (Industrial 

Training)

ENT Report
Entrepreneurship 

Project

Sarjana Tesis Thesis

PhD Tesis Thesis



Penetapan Bahan IR

Penetapan Teks Mengikut Kategori Bahan

5-muka surat Teks penuh (full-text)

• Student project, ENT report, 
Industrial training report, thesis

• Wajib termasuk dalam 5-muka 
surat termasuk Title page, 
Introduction page, Abstract page,  
Declaration/Acknowledgment 
page dan Content page

• Bahan-bahan lain termasuk dalam
kategori embargo, atau tiada hak
salinan semula di bawah harta
intelek UiTM

• Semua bahan selain Student 

project, ENT report, Industrial 

training report, thesis atau di 

bawah kategori embargo

• Mendapat persetujuan empunya

bahan (melalui Borang Penyerahan

Bahan Harta Intelek Universiti) 

untuk dimuatnaik ke UiTM IR



Penetapan Bahan IR

Pembersihan maklumat sulit bahan harta intelek UiTM: 

• Muka hadapan - cop/watermark 

• Tandatangan

• Nombor kad pengenalan

• Acknowledgement - nama ibu bapa

• Maklumat peribadi / perdagangan / organisasi / 

kerajaan atau lain-lain maklumat yang perlu

dirahsiakan daripada umum

Penetapan pembersihan bahan IR berdasarkan:

• Akta Perlindungan Data Peribadi 2010

• Polisi Pendigitalan Bahan Repositori Institusi Universiti, 

Pindaan 2024



Penetapan Bahan IR

Penetapan muatnaik bahan bersama Borang Pendaftaran Harta

Intelek Universiti

• Penetapan satu Borang Pendaftaran Bahan Harta Intelek

Universiti bagi satu judul bahan (tidak dibenarkan berkongsi

borang)

• Penetapan baharu termasuk memuatnaik bahan dan borang

penyerahan ke UiTM IR

• Terpakai untuk thesis, student project, ENT report dan 

industrial training report sahaja

Penetapan Baru



Peranan &
Proses Penyerahan



Peranan

Pemilik/Pencipta Fakulti/PTj Perpustakaan

• Mencipta atau menghasilkan

bahan

• Melengkapkan Borang

Penyerahan Bahan Harta Intelek

Universiti

• Membuat penyerahan bahan

untuk semakan fakulti/PTJ

• Sebagai penetusahan dan 
semakan kualiti bahan

• Membuat pengesahan
penyerahan pada Borang
Penyerahan Bahan Harta Intelek
Universiti

• Membuat penyerahan rasmi ke
Perpustakaan

• Membuat proses pendigitalan

(jika perlu)

• Membuat proses pembersihan

(jika perlu)

• Menyediakan dan memasukkan

metadata

• Memuatnaik bahan ke UiTM IR 



Ringkasan Proses Penyerahan Bahan

Tindakan:
Fakulti/PTj

0
1

Serahan Bahan

Pelajar serah
bahan + borang
penyerahan ke
fakulti/PTj
mengikut
penetapan.

0
2

Penyediaan Bahan

Fakulti/PTj semak
kualiti, kategori, 
format dan fail.

0
3

Penyerahan Bahan

Fakulti/PTj
membuat serahan
bahan + borang
penyerahan ke
Perpustakaan.

0
4

0
5

Semakan Bahan

Perpustakaan 

membuat

semakan bahan.

Deposit Bahan

Perpustakaan 

deposit bahan ke

UiTM IR.

Tindakan:
Pelajar/Fakulti/PTj

Tindakan:
Fakulti/PTj

Tindakan:
Fakulti/PTj

Tindakan:
Perpustakaan

Tindakan:
Perpustakaan



Serahan Bahan

Pencipta/pemilik bahan yang perlu membuat Pendaftaran

Harta Intelek. Penetapan termasuk; satu (1) judul untuk

satu (1) borang pendaftaran.

• Log masuk ke PERMATA 

https://permata.uitm.edu.my/index.php

• Pilih Perkhidmatan > Pendaftaran Harta Intelek

• Masukkan butiran seperti jenis dan judul bahan

dan pilih tujuan penyerahan*

• Submit dan semak e-mel

• Muat turun borang dan tandatangan di bahagian

pemohon

• Hantar borang bersama bahan yang telah siap

untuk semakan fakulti/PTj

https://permata.uitm.edu.my/index.php


*Tujuan Penyerahan

Bahan untuk dimuat naik ke dalam Repositori Institusi UiTM

✓ Bahan dibenarkan oleh fakulti/PTj untuk dimuatnaik mengikut garis
panduan UiTM IR.

Bahan mengandungi maklumat TERHAD yang telah ditentukan oleh 
organisasi / badan di mana penyelidikan dijalankan

✓ Hanya akan dimuatnaik 5 muka surat untuk tujuan simpanan sehingga
tamat tempoh embargo.

Bahan boleh diakses secara teks penuh dan terbuka

✓ Tiada had atau larangan untuk muatnaik secara penuh.

Bahan dipinjamkan sementara untuk tujuan pendigitalan dan akan
dikembalikan semula kepada pemilik

✓ Bahan (fizikal) perlu dipulangkan kepada pemilik selepas selesai
proses pendigitalan dan muatnaik.



Penyediaan Bahan

Selepas bahan berjaya dihasilkan atau

diterbitkan, menjadi tanggungjawab

fakulti/PTj untuk menyediakan bahan.

Proses ini melibatkan ketua penyelia

projek pelajar, penyelidikan, tesis

mahupun ketua editor atau ketua PTj

yang bertanggungjawab terhadap

penerbitan atau penghasilan bahan

harta intelek UiTM.

Antaranya termasuk pengesahan borang

serta penyediaan akhir bahan sebelum

membuat penyerahan ke Perpustakaan.

Kualiti bahan (format, bahasa, kandungan, kekemasan dan lengkap)

Senarai semak penyediaan bahan:

Borang Pendaftaran Harta Intelek lengkap dengan pengesahan

Format fail bahan adalah PDF dengan saiz tidak melebihi 50Mb

Borang dan bahan disatukan sebagai satu fail untuk diserahkan

Namakan fail mengikut skema nama fail* yang dicadangkan



*Cadangan Skema Nama Fail

Contoh:

Kod program/subjek Jenis bahan Nama pelajar (No. ID pelajar)

CDIM770 Research Report - Mohd Razali Mohd Husin (2023244581).pdf

Jenis bahan Nama PTj

Contoh:

Slaid Taklimat Pengurusan Rekod & Arkib Universiti - PTAR UiTMCNS.pdf



Penyerahan Bahan

Proses penyerahan bahan boleh dilaksanakan melalui dua cara. Cara pertama menerusi sistem PERMATA:

1

Nota: Fail borang dan bahan serahan perlu merge 
sebagai satu fail PDF sebelum muatnaik



Penyerahan Bahan

Proses penyerahan

bahan secara

manual:

• Masukkan semua fail ke dalam satu shared folder

• Kongsikan ke alamat e-mel atau pautan Google Drive kami:

2 Pastikan beberapa perkara ini ketika membuat

serahan secara manual:

• Mematuhi penetapan seperti borang

pendaftaran dan fail bahan disatukan

• Menamakan fail mengikut skema nama yang 

dicadangkan atau yang mudah difahami

• Bahan di dalam format PDF, disusun dan 

dimasukkan mengikut folder

• Pastikan shared folder boleh diakses pihak

Perpustakaan

• Maklumkan penyerahan menerusi emel, 

WhatsApp atau telefon pegawai yang 

bertanggungjawab

korporatptarn9@uitm.edu.my atau

https://drive.google.com/drive/folders/1KsSx

0sph1autjMwOmYCH609n2mNSq9Qf?usp=

sharing

mailto:korporatptarn9@uitm.edu.my
https://drive.google.com/drive/folders/1KsSx0sph1autjMwOmYCH609n2mNSq9Qf?usp=sharing


Semakan Bahan

Pustakawan akan membuat semakan bahan

yang diterima.

Antara tindakan seterusnya:

• Memuat turun bahan untuk semakan

(melalui Thesis Submission List atau

shared folder yang diterima)

• Mengemaskini status – Process untuk

bahan yang diterima, manakala Reject

untuk bahan yang ditolak

• Memulakan proses pembersihan &

penyediaan bahan* (jika perlu) sebelum

muatnaik ke UiTM IR



*Pembersihan & Penyediaan Bahan

Pembersihan Bahan:

Sunting mengikut pecahan

artikel (jika ada)

Menyediakan salinan 5-muka 
surat untuk dimuatnaik
(jika berkaitan)

Penyediaan Bahan:

Menyunting maklumat

peribadi/sulit (jika ada)

Menyediakan metadata 

bahan

Memasukkan bahan teks
penuh ke dalam server
(jika ada)



Deposit Bahan



Sasaran & 
Pencapaian



Latar Belakang



Latar Belakang

KPI1: Ketampakan UiTM IR
KP1: Visibility of UiTM IR

Terms of Reference (TOR):

Sekurang-kurangnya 30,000 ke 40,000 bahan ilmiah digital yang menghasilkan impak akademik, institusi, dan 

global yang signifikan melalui tahap keterlihatan, kebolehcapaian, penggunaan, dan penyebaran yang tinggi. 

Sumber-sumber ini menyumbang kepada jangkauan pengetahuan yang lebih luas, meningkatkan

kebolehtemuan penyelidikan, dan memperkukuh reputasi institusi di peringkat kebangsaan dan antarabangsa.



Pencapaian Semasa

2024

2026

1,101 bahan

2025

1,103 bahan

Sasaran 2024-2025 sebanyak

1,100 muatnaik bahan

Q1 304 bahan

Q2 551 bahan

Q3 802 bahan

Q4 -

+247

+251

-298

Laporan Pencapaian Muatnaik Bahan Harta Intelek Universiti Tahun 2024 hingga 2026 (Semasa)



Pencapaian
Mengikut
Kategori

15.56%

0.55%

15.01%

13.65%

13.47%

39.95%

1.82%

Article Book Book Section

Conference/Workshop ENT Report Monograph

Student Project



Penarafan



Sasaran

2026
1,100

2027
1,150

2028
1,200

2029
1,300

2030
1,400

Sasaran Muatnaik Bahan Harta Intelek Universiti Bagi Tahun 2026 hingga 2030



Inisiatif



Soalan Lazim



FAQ

1. Adakah penetapan satu borang untuk setiap judul berkuatkuasa
untuk semua jenis bahan?

Buat masa ini, penetapan satu borang bagi satu judul bahan
dikuatkuasakan untuk bahan dapatan akademik iaitu thesis, student
project, ENT report dan industrial training report.

2. Adakah semua bahan yang dicipta/dihasilkan perlu dihantar ke
UiTM IR?

Apa bentuk bahan yang dihasilkan oleh warga UiTM (seperti yang
disenaraikan), tidak dikomersialkan dan tidak diterbitkan di mana-
mana tempat serta boleh dijadikan rujukan, boleh dimuatnaik ke UiTM
IR.

3. Boleh ke hantar semua bahan pelajar tidak kira kualiti atau gred
permarkahan?

UiTM IR adalah repositori terbuka yang melambangkang UiTM
sebagai sebuah institusi unggul, justeru itu, kualiti bahan amat
dititikberatkan. PTAR menyerahkan segala urusan pemilihan dan
semakan kepada fakulti/PTj, tetapi perlu dipastikan bahan yang
diserahkan adalah berkualiti dan boleh dirujuk oleh pengguna.

4. Kalau bahan dihasilkan dalam kumpulan atau lebih dari seorang,
berapa borang pendaftaran perlu diisi?

Untuk bahan yang mempunyai lebih dari seorang pencipta (creator),
wakil atau ketua kumpulan sahaja yang mengisi borang pendaftaran.



FAQ

5. PTj terbitkan e-buletin, tetapi tidak ada ISBN/ISSN. Boleh diterima
ke?

Tiada penetapan mandatori untuk buletin/majalah yang dimuatnaik
ke dalam UiTM IR perlu mempunyai ISBN/ISSN.

6. Boleh ke saya nak masukkan slaid pembentangan ke UiTM IR?

Bergantung kepada empunya bahan, jika bersetuju untuk dimuatnaik,
bahan boleh dirujuk oleh pengguna dan tiada kandungan yang sulit
atau maklumat terhad di dalam bahan, boleh dimuatnaik ke UiTM IR.

7. Boleh ke hantar bahan berbentuk video?

Ya boleh, sama ada menghantar fail video (format .mp4, .mpeg)
dengan had saiz fail 50Mb atau pautan video dari sumber luar
(termasuk YouTube), lengkap dengan deskripsi atau maklumat bahan
seperti pencipta, judul, sinopis, tarikh penerbitan dan penerbit bahan.

8. Boleh ke hantar bahan dalam bahasa lain selain BM/English?

Ya boleh, tetapi mohon sertakan maklumat berkenaan bahan dalam
Bahasa Melayu/English untuk memudahkan penyediaan metadata
bahan.

9. Jurnal UiTM termasuk ke dalam kategori bahan perlu diserahkan?

Ya, Jurnal UiTM perlu dihantar mengikut cawangan yang mengurus.
Data penulis akan ditarik dari UiTM IR ke Google Scholar bagi
maklumat h-indeks.



FAQ

10. Bahan (judul dan kandungan) yang sama ingin dihantar ke

scholarly journal/publications (penerbit komersial)

Jika kandungan atau judul bahan berlainan, tiada masalah untuk

hantar ke dua-dua platform. Namun, sekiranya risau akan isu hakcipta

komersial, ambil langkah berikut:

Daftarkan bahan seperti biasa, tetapi tetapkan kepada pilihan tujuan

kedua: “Bahan mengandungi maklumat TERHAD yang telah

ditentukan oleh organisasi / badan di mana penyelidikan dijalankan”

beserta tarikh embargo. Pihak Perpustakaan akan memuatnaik 5-muka

surat sebagai syarat penyerahan tetapi tidak akan berkongsikan teks

penuh (jika ada permohonan), sehingga tarikh embargo tamat.

11. Tesis dihasilkan oleh warga UiTM, tetapi pengajian dilaksanakan di

universiti lain

Tidak boleh dimuatnaik ke UiTM IR walaupun diserahkan sendiri oleh

empunya bahan.

12. Bahan adalah buku terbitan UiTM Press

Tidak boleh dimuatnaik kerana bahan dikomersialkan (hakcipta di

bawah UiTM Press).



Rumusan



Impak

Memperkukuhkan akses maklumat berkualiti, sejajar

dengan peranan Perpustakaan dalam

menyampaikan perkhidmatan kepada pengguna.

Meningkatkan visibiliti UiTM di persada

antarabangsa menerusi penghasilan dan pemilikan

bahan harta intelek Universiti yang boleh diakses.

Menjamin pemeliharaan koleksi bahan harta intelek

yang dihasilkan oleh warga Universiti supaya dapat

diakses sehingga ke generasi seterusnya.



Tindakan Selepas Bengkel

Mengenalpasti

penanggungjawab (PIC) bagi

setiap penerbitan bahan

Melaksanakan proses 

penyediaan bahan harta intelek

Universiti mengikut piawaian

Membuat penyerahan bahan

harta intelek kepada pihak

Perpustakaan sejurus diterbitkan



Kesimpulan

• Sesi taklimat ini adalah untuk memastikan proses

penyerahan bahan harta intelek Universiti dapat

dijalankan dengan mudah, sistematik dan mengikut

piawaian yang telah ditetapkan.

• Selain itu, memberi kesedaran terhadap peranan

warga khususnya yang terlibat di dalam penghasilan

dan penerbitan bahan harta intelek Universiti.

• Di samping itu, dapat menambahbaik visibiliti

repositori UiTM IR sebagai hub kandungan bahan

harta intelek Universiti untuk rujukan pengguna

Perpustakaan.



Person-in-Charge

Encik Muhammad Shafiq Amirullah
Pustakawan

UiTM Kampus Kuala Pilah

mdshafiq@uitm.edu.my

06-4832220 / 0123743653

Encik Mohd Rusedzwan Mohd Idris
Pembantu Pustakawan Kanan

UiTM Kampus Kuala Pilah

rusedzwan@uitm.edu.my

06-4832225

Encik Mohd Aizat Abd Halim
Pustakawan Kanan

UiTM Kampus Seremban

aizat336@uitm.edu.my

06-6342021

Encik Mohd Hafiz Kasirun
Pustakawan Kanan

UiTM Kampus Rembau

hafiz9644@uitm.edu.my

06-6982272



Terima kasih.

Disediakan oleh:

Unit Perpustakaan Digital,
Perpustakaan Tun Abdul Razak,

UiTM Cawangan Negeri Sembilan


