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MEMPERKUKUHKAN PEMAHAMAN PELAJAR TERHADAP
KURSUS IMR605

Seramai 29 mahasiswa yang mengikuti kursus IMR605 - Penyusunan dan
Deskripsi Arkib telah mengadakan lawatan akademik ke Bahagian Arkib Universiti
bagi memperoleh pendedahan secara langsung terhadap amalan, prosedur dan
kaedah penyusunan serta deskripsi bahan arkib. Lawatan ini turut memberi
peluang kepada pelajar menghubungkan pembelajaran teori di bilik kuliah dengan
amalan profesional dalam pengurusan rekod dan arkib.
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Buku am 492 - adalah buku daftar dan pengelasan
semula suratan rahsia rasmi dibawah jadual

Buku am 492A - adalah buku daftar suratan rahsia rasmi

Buku am 492B - dikhususkan untuk mendaftar suratan
rahsia rasmi yang dikelaskan semula

Pengendalian:
« Ketiga-tiga buku ini perlu dikawal dan disimpan dengan selamat oleh
Pendaftar Rahsia,
« Pengendsliannya tertakluk kepada Garis Panduan Pengurusan dan
Pengendalian Rahsia Rasmi] yang dikeluarkan oleh Pejabat Ketua
Pagawsi Kesslamatan Kerajaan (CGS0)

Sumber :
+ Arahan Keselamatan (semakan dan pindaon 2017)
+ Surat Pakaliling Am Bilangon 8. G angurusan dan Pangendalian

Rahsia Rasmi dolam Perkhidmatan Awam
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CAKNA PENGURUSAN REKOD UiT BIL. 5/2026 : Buku Daftar Suratan Rahsia Rasmi

Buku Daftar Am 492
v Rrahaia Rasmi 1972)

k i
semula rahsio rasmi di bawak
jodusl yang teloh tarhent
menjadi rahsia rasmi

+ Digunaken unky

= Suratan

Buku Doftar Am 4924
(Suratan Rohsia Rasmi 1972)

nedaftoran
suraten rahsia rasmi diluar
jodual cleh Pagawsi Pengelas
yong dilantik

Rshsia  Rasmi
dicaftarkan Pegiwii

Pengelas Pewujud sahajn.
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+ Digunakan

Buku Dafrar Am 4528

(Suratan Rahssa Rasmi Di Luar Jadual)

+ Dikhwsuskan untuk mendaftar

suratan rshsia rasmi  yang
dikelaskan semula oleh Pegawai
Pengelas Semula.

wntuk  merakod
dokumen yang telah ditukar
@ (daripada rohsia
IAD, SULIT, RAHSIA
AHSIA BESAR kepada
tarbuka)
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Hubungi kami:

03 5521 1704

korporatptar@uitm.edu.my

Unit Korporat dan Kolaborasi,
Perpustakaan Tun Abdul Razak,
Univesiti Teknologi MARA,
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BULETIN IQRA’ PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK UiTM SHAH ALAM




	kepala ekor
	Pages from BULETIN IQRA - MEI 2026-14.pdf
	kepala ekor.pdf



