UNIVERSITI
- TEKNOLOGI
> MARA

Buletin

2026

Bil. 2/2026 - Februari ® elSSN:2735-1920

BULETIN IQRA’ PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK UiTM SHAH ALAM



KURSUS PENGURUSAN REKOD PERKUKUH TADBIR URUS DI
PEJABAT KOMUNIKASI STRATEGIK

Kursus Pengurusan Rekod yang diadakan pada 10 Februari 2026 bertujuan memperkukuh
amalan pengurusan rekod secara sistematik dan mematuhi perundangan. Diketuai oleh
Puan Azura Mohamad Hashim, kursus ini memberi pendedahan tentang punca kuasa,
pengendalian surat, klasifikasi fail serta penggunaan Digital Document Management
System (DDMS). Turut ditekankan aspek penyimpanan, pemeliharaan, pengurusan rekod
tidak aktif dan pelupusan mengikut prosedur, sekali gus meningkatkan kompetensi warga
jabatan dalam mengurus rekod secara teratur dan berintegriti. E"-""TE

BENGKEL AUDIT PENGURUSAN REKOD PERKUKUH TADBIR
URUS ARKIB UITM

Perpustakaan Tun Abdul Razak (PTAR) UiTM melalui Bahagian Arkib Universiti
menganjurkan Bengkel Pelaksanaan Audit Pengurusan Rekod pada 11-12 Februari 2026 di
Universiti Teknologi MARA Shah Alam. Bengkel dua hari ini melibatkan 28 peserta dari Unit
Arkib Cawangan dan dibimbing oleh Puan Azura Mohamad Hashim serta Puan Azniza
Mohamad Nor. Program ini bertujuan memperkukuh kefahaman dan pelaksanaan audit
rekod secara sistematik, selaras dengan keperluan perundangan dan piawaian institusi,
sekali gus meningkatkan pematuhan serta kecekapan tadbir urus rekod universiti.
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