
Selasa

TAKLIMAT
PENGURUSAN NICHE COLLECTION
PERPUSTAKAAN UiTM

Selasa

10 Mac 2026 Masa
9.00 pagi - 11.30 pagi

Lokasi
20 Ramadan 1447 Google Meet



TENTATIF PROGRAM

Masa Tentatif 

9.00 pagi

Sesi 1: 
Garis Panduan Pembangunan Koleksi Bahan Niche Perpustakaan UiTM
Penceramah: Abdul Razak bin Abdul Rahman
(Timbalan Ketua Pustakawan (M) (KUP))

10.00 pagi 
Sesi 2: Penetapan Metadata Bahan Niche Collection
Penceramah: Nurul Atika binti Harud Din 
(Pustakawan)

11.00 pagi Sesi Soal Jawab

11.30 pagi Tamat



OBJEKTIF PROGRAM

01 02 03 04 05
Memberi

kefahaman
menyeluruh

kepada pegawai
mengenai
prosedur

pengurusan Niche
Collection dalam

repositori

Membolehkan
pegawai

melaksanakan
proses deposit
bahan dalam

repositori dengan
betul mengikut
panduan dan
standard yang

ditetapkan

Memastikan
ketepatan dan

konsistensi
metadata semasa

proses deposit
bahan bagi

menjamin kualiti
maklumat dalam

repositori

Memperkasa
penggunaan

repositori melalui
pemahaman
fungsi-fungsi
utama bagi
pengurusan

koleksi yang lebih
efisien.

Meningkatkan
tahap pematuhan
pegawai terhadap

garis panduan
dan ketetapan

dalam
pengurusan Niche

Collection.



PROSES MUAT NAIK BAHAN

Log Masuk ke Niche
Collection Repositori

Klik New Item - Pilih
Item Type mengikut

jenis/ kategori
bahan 

01 02 03 04 05

Muat naik bahan
dalam format pdf/
jpg/png/mp4 serta

lengkapkan
metadata

Pilih subject yang
bersesuaian

mengikut Niche Area

Klik Deposit
Item Now 



https://localcontent.library.uitm.edu.my/

 MANAGE DEPOSIT

Username dan Password
mengikut ID staf



 MANAGE DEPOSIT

Klik New Item untuk mula 
memasukkan bahan

Pastikan tick menu berikut:

User Work area - ruang kerja
(bahan dalam proses editing).
Under Review - Bahan telah di
submit/deposit kepada pegawai
pelulus utk semakan.
Live Archive - Bahan yang telah
Go Live.
Retired – Bahan yang di delete.

Klik manage deposits



 MANAGE DEPOSIT

Pilih Item Type mengikut jenis/
kategori bahan yang diperolehi

Item ID



Muat naik bahan dalam bentuk
format pdf/ jpg/png/mp4

Sila letakkan no ID bahan
mengikut Item ID 

 MANAGE DEPOSIT



Pilih Repositori staff only  bagi
bahan yang diupload

 MANAGE DEPOSIT



Huruf besar hanya digunakan
untuk perkataan pertama dan

kata nama khas 

Pilih Niche Area
mengikut penetapan

Abstract dalam satu
perenggan 

 MANAGE DEPOSIT



Masukkan maklumat pra-metadata
Creator/Author dan Corporate

Creator/Agencies serta Contributors (jika ada)

 MANAGE DEPOSIT



Masukkan maklumat
pra-metadata

Pilih sama ada pautan di
Related URLs yang

dimasukkan memaparkan
fulltext pdf atau stream

video (youtube) atau
holdings (PERMATA

Search/ IR).

 MANAGE DEPOSIT



Masukkan maklumat keyword yang
sesuai mengikut bahan. Pastikan setiap
huruf pertama adalah HURUF BESAR

Klik pada butang Add.
Untuk memasukkan subjek yang

berkaitan (boleh pilih lebih dari satu) 

 MANAGE DEPOSIT

Infestation

Invasive

coconut leaves Coconut leaves

Beetle



Makluman ini akan terpapar
sekiranya bahan yang dideposit

tidak dimuat naik

Klik Deposit Item Now
untuk memuat naik bahan

 MANAGE DEPOSIT



No. ID bahan

 MANAGE DEPOSIT



Semak status bahan yang
telah dimasukkan 

Live Archive
Under Review 
User Workarea

 MANAGE DEPOSIT



 MANAGE DEPOSIT
Klik pada Manage Deposit untuk

edit bahan

Klik pada butang Edit

Klik pada Edit item

Setelah selesai klik pada
butang Save and Return



 MANAGE DEPOSIT : BAHAN IR DAN SURAT KHABAR

Bagi bahan yang di deposit dari IR tidak
perlu memuat naik bahan pada bahagian

Upload sekiranya bahan telah dimuat
naik di dalam Repositori Institusi UiTM

Hanya perlu meletakkan pautan
bahan di bahagian Related URLs

Jika terdapat bahan dari Article Indexing
UiTM letakkan pautan asal penerbit pada

official URL contoh: Berita Harian dan
letakkan pautan artikel 



 MANAGE DEPOSIT: SURAT KHABAR

Bahan dari surat khabar hendaklah
dimuat naik didalam templat

disclaimer copyright 



SEMAK SEBELUM DEPOSIT

Pastikan pilihan
item type adalah

mengikut kategori
bahan yang betul. 

Pastikan metadata
yang dimasukkan
adalah lengkap

seperti publication
details, corporate
creators, sandaran
bahan dan pautan

bahan.

01 02

Pastikan penamaan
fail mengikut
format yang
ditetapkan.

03

Semak  bahan
terlebih dahulu
sebelum dimuat

naik

04



THANK
YOU!

PEGAWAI UNTUK DIHUBUNGI
NURUL ATIKA HARUD DIN 
Pustakawan

Seksyen Metadata

Unit Pengurusan Repositori Institusi

Bahagian Perpustakaan Digital

Jabatan Perpustakaan

Email : nurulatikahd@uitm.edu.my

No.Tel: 03-5544 3746

mailto:nurulatikahd@uitm.edu.my

